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Premessa

Sistema per la gestione facilitata e semiautomatizzata delle Check List predisposte da AGEA per la valutazione degli
Appalti Pubblici. Compilazione e controllo nelle due fasi pre e post concessione del contributo previsto dal Fondo UE.
Si offre la possibilita di un sistema guidato di autovalutazione e controllo delle informazioni connesse
all'implementazione delle check list Agea, sia dal lato beneficiario che dal lato istruttore/controllore. Queste, connesse
all’applicazione del Codice degli Appalti Pubblici, per gli avvisi attivi sulle Misure, Sottomisure e Operazioni oggetto di
approfondimento, permettono, mediante la compilazione semiautomatizzata delle succitate check list intese quali
“piste di controllo”, di verificare la corretta applicazione delle procedure di gara.

Nello specifico, la compilazione semiautomatizzata delle Check List (C.L.) Agea, quadri compresi tra la lettera “A” e la
”R”, in fase pre-concessione e post concessione del beneficio.

Il controllore, a sua volta, dovra validare quanto dichiarato dal beneficiario e allegato alla DdS/DdP, flaggando i campi
che si ritrovera, sulla piattaforma informatica, a seguito di stampa e archiviazione della CL da parte dello stesso
beneficiario.

Nei paragrafi che seguono ci saranno degli esempi visivi che chiariranno meglio I'iter procedurale.

Quadro normativo di riferimento

Riferimenti normativi

» Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici” e s.m.i.;

» Legge n.55 del 14.06.2019 di conversione del D.L. n. 32 del 18.04.2019 c.d. “Sblocca Cantieri”;

» Decreto Legge Semplificazione n. 76 del 16 luglio 2020, convertito in Legge n. 120 dell’11 settembre 2020;

» Linee guida ANAC, FAQ e atti di attuazione del decreto legislativo n. 50 del 2016;

» Decreto Ministeriale 16 gennaio 2018 n. 14;

» Decreti del Ministro delle infrastrutture e dei trasporti (7.3.2018 n. 49; 12.2.2018; 2.12.2016; 10.11.2016, n.
248; n. 263/2016);

» Decreto del Ministro giustizia 17.06.2016;

» DM MISE 19.1.2018, n. 31;

» DPCM 10.5.2018, n. 76;

» Regolamento Delegato (UE) N. 640/2014 della Commissione dell’11/03/2014 che integra il regolamento (UE)

n. 1306/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio per quanto riguarda il sistema integrato di gestione e di
controllo e le condizioni per il rifiuto o la revoca di pagamenti nonché le sanzioni amministrative a pagamenti
diretti, al sostegno allo sviluppo rurale e alla condizionalita.

Le misure del PSR 2014-2020 interessate

Misura 1

1.1 Sostegno ad azioni di formazione professionale e acquisizione di competenze

1.2 Sostegno per azioni di informazione e di dimostrazione

1.3 Sostegno a scambi interaziendali di breve durata nel settore agricolo e forestale, nonché a visite di aziende
agricole e forestali

Misura 2

2.1 Sostegno allo scopo di aiutare gli aventi diritto ad avvalersi di servizi di consulenza

2.3 Sostegno alla formazione dei consulenti

Misura 4

4.3.A Sostegno per investimenti in infrastrutture irrigue

4.3.B  Sostegno per investimenti in infrastrutture per I'approvvigionamento ed il risparmio di energia

4.3.C Sistema di monitoraggio agrometeorologico e fitopatologico e della qualita del suolo e delle acque

4.4.A  Sostegno per investimenti non produttivi connessi all'adempimento degli obiettivi agro-climatico-ambientali

4.4.B  Sostegno per investimenti non produttivi connessi all’adempimento degli obiettivi agro-climatico-ambientali -
Operazione B

Misura 5

5.1.A Investimenti finalizzati alla prevenzione della diffusione del patogeno da quarantena Xylella fastidiosa su olivo”
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Misura 7
7.3 Sostegno per i servizi di banda larga e la fornitura di accesso
Misura 8
8.1 Sostegno alla forestazione/all'imboschimento
8.2 Sostegno per I'impianto e il mantenimento di sistemi agroforestali
8.3 Sostegno alla prevenzione dei danni arrecati alle foreste da incendi, calamita naturali ed eventi catastrofici
8.4 Sostegno al ripristino delle foreste danneggiate da incendi, calamita naturali ed eventi catastrofici
8.5 Investimenti tesi ad accrescere la resilienza ed il pregio ambientale degli ecosistemi forestali
8.6 Sostegno agli investimenti in tecnologie silvicole e nella trasformazione, mobilitazione e commercializzazione

dei prodotti delle foreste

Misura 10

10.1.4 Tutela della biodiversita vegetale

10.1.5 Tutela della biodiversita zootecnica

10.2.1 Progetti per la conservazione e valorizzazione delle risorse genetiche in agricoltura Sistema della Conoscenza

Misura 16

16.1 Sostegno per la costituzione e la gestione dei gruppi operativi del PEI in materia di produttivita e sostenibilita
dell’agricoltura obiettivi

16.2 Sostegno progetti pilota sviluppo prodotti pratiche processi tecnologie

16.8 Sostegno alla redazione di piani di gestione forestale o di strumenti equivalenti

Misura 19, CLLD (sviluppo locale di tipo partecipativo)
19.2 Progetti a Regia Diretta
19.2 Progetti a Bando
19.3 Progetti a Regia Diretta
Gestione GAL
Misura 20, Assistenza Tecnica

Login della piattaforma

La piattaforma & suddivisa in due “sotto-applicazioni” dedicate rispettivamente al Beneficiario e al Controllore, I'avvio
alla piattaforma avverra attraverso due link distinti:

- https://agriodc.regione.puglia.it/cgi-bin/clappalti/b_29/clappalti b 29.cgi per laccesso alla
piattaforma Beneficiario con I'inserimento dei dati, ovvero
- ID = -> codice fiscale, preceduto dalla lettera “B-" [ovvero B-CODICE FISCALE]
- Password = -> assegnata in fase di attivazione utenza e subito modificata dal fruitore

- https://agriodc.regione.puglia.it/cgi-bin/clappalti/c 29/clappalti ¢ 29.cgi  per laccesso alla
piattaforma Controllore con I'inserimento dei dati, ovvero
- ID =-> codice fiscale, preceduto dalla lettera “C-" [ovvero C-CODICE FISCALE]
- Password = -> assegnata in fase di attivazione utenza e subito modificata dal fruitore

Il beneficiario avra accesso a tutti i bandi attivi sul SIAN, in fase di compilazione delle check list appalti, diversamente il
controllore potra aver accesso solo alle Misure di sua competenza, ovvero ai bandi di quelle Misure per le quali & il
referente e/o RUP.

A seguire due immagini rappresentative della schermata di accesso alla piattaforma e, specificatamente alle sotto-
applicazioni Beneficiario e Controllore:


https://agriodc.regione.puglia.it/cgi-bin/clappalti/b_29/clappalti_b_29.cgi
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Fondo socale eopeo

Sotto-applicazione https://agriodc.regione.puglia.it/cgi-bin/clappalti/b 29/clappalti b _29.cgi

Checklist appalti 4.0.08

% Vers. AGEA29
i\\

AGRICONSULTING

Login Beneficiario

Username: ‘

Password: ‘

Annulla

Figura 1- SCHERMATA DI ACCESSO ALLA PIATTAFORMA BENEFICIARIO

Sotto-applicazione https://agriodc.regione.puglia.it/cgi-bin/clappalti/c_29/clappalti ¢ 29.cgi

Checklist appalti 40038
& Vers. AGEA29

I\

AGRICONSULTING

Login Controllore

Username:

Password:

Figura 2 — SCHERMATA DI ACCESSO ALLA PIATTAFORMA CONTROLLORE



Menu dei comandi attivi

Nel menu di sinistra sono riportati i campi abilitati per il Beneficiario/Controllore suddivisi in

» UTENTE
» GESTIONE
1 > REPORT
» FAQTUTORIAL
» LOGOUT

mentre nel menu di destra sono attivate le seguenti funzioni

» GESTIONE per la selezione della Regione di riferimento

2 > LIVE CHAT con il call center del gestore per I’eventuale segnalazione dei problemi

> UTENTI CONNESSI con I'indicazione di tutti gli utenti in connessione

1 2
Checklist Appalti

agnode regione pugkia /15153 256.84

b-esignorile (Glovedi 10 Novembre 0417 PM)

@ MENU PRINCIPALE —
e 0 messagg
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) ——
RRRRR REPUBBLICA ITALIANA b-esignorile
E 4 b-gnimrs7 26712581

\
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REGIONE SICILIANA 20 14
ASSESSORATO REGIONALE
DELL'AGRICOLTURA, DELLO SVILUPPO RURALE

PESCA MEDITERRANEA
E DELLA PESCA MEDITE! mwuu

S

AGRICONSULTING

Figura 3 - MENU' PRINCIPALE PIATTAFORMA

DETTAGLIO DELLE FUNZIONI DEL GRUPPO [1]
Utente

Dal comando utente si accede alla pagina dedicata ai dati anagrafici da implementare e/o modificare, a_cura del
beneficiario/controllore.




Anagrafica : :
[ Checkdist appalti SICILIA - Beneficiano. |

Utente

UTENTE

Foto (max 140x155)

Cognome Nome

Email Telefono

oo @libero it

Usemame Password
B-ESIGNORILE [password attuale Creala perme |

| Annuia Conferma | + X

Figura 4 - UTENTE > PROFILO

Gestione

Dal comando gestione si accede alla pagina dedicata alla compilazione guidata delle C.L., sia per il beneficiario che per
il controllore.

Indicativamente si riporta 'immagine relativa alla presente funzione relativa alla “sotto applicazione” Beneficiario,
identica anche per I'utente Controllore:

aqriodc.regione pugha 151 53 255 84

Checklist Appalti

b-esignorile (Gioved 10 Novembre 04:15 PM)
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AGRICONSULTING

Figura 5 - GESTIONE CHECKLIST BENEFICIARI/CONTROLLORI

- UTENTE BENEFICIARIO
Una volta spuntato il comando COMPILAZIONE CHECK LIST BENEFICIARIO la schermata iniziale consente di cercare un

gruppo di check list per codice CUP, per codice CIG o per data di compilazione [A] oppure di aprire una nuova pratica

[B]:



Gestione
| Checidist appalti SICILIA - Beneficianio: ESIGNORI

Compilazione Pratiche Checklist Beneficiario

Pagasinzise

Criteri di ricerca
Beneficiario
Tipo: Ente

DOTT.SSA VINCENZA SIGNORILE

Identificativt Pratica
Solo pratiche
archiviate
CuP. i Data pratica

A Esegui ncerca B Apri nuova pratica

Figura 6 - GESTIONE > COMPILAZIONE PRATICHE CHECK LIST BENEFICIARIO

Il tasto ESEGUI RICERCA [A] porta all’elenco delle c.l. gia compilate dove |'utente, selezionando la c.l. di interesse, potra
eseguire le operazioni di cui al menu orizzontale.

Il beneficiario compila la CL selezionata, il controllore verifica e valida la CL stampata e archiviata dal beneficiario.

Il tasto APRI NUOVA PRATICA [B] apre la videata APERTURA PRATICA CHECKLIST BENEFICIARIO che consente di creare
un nuovo gruppo di c.l. identificate da CUP, CIG e data pubblicazione gara/invito:

Quando il beneficiario apre una nuova pratica,
so0t7210727 e iz tale intervallo temporale determina quali voci
- - delle checklist entrano a far parte della pratica in

egione Puglia
Data pubblicazions base alla sua data di compilazione, ovvero:
C.UP. ClG. Data pratica S
13/09/2021 gg/mnm/aaga - fase PRE GARA: tali informazioni potrebbero
Riferimento pratica (%) Se presente verranno attivate le checklist post-gara

non essere ancora in possesso, il beneficiario
non inserira la data di pubblicazione
gara/invito; inserira CUP e CIG indicativi che
verranno successivamente “perfezionati” in
fase di compilazione POST GARA

Figura 7 - APERTURA PRATICA CHECK LIST BENEFICIARIO

La creazione o la ricerca delle check list produce un elenco di pratiche.

La prima riga dell’elenco riporta una serie di informazioni necessarie per tracciare una pratica, tra cui la data di
compilazione delle pratiche gia archiviate nonché la data di pubblicazione gara/invito.

La data di archiviazione della pratica, precedente o coincidente con la data di rilascio della Domanda di Sostegno o di
Pagamento sul SIAN, consentira al Controllore di acquisire le pratiche c.l. per la verifica consequenziale all’istruttoria sul
SIAN.



| Checkdist appaiti PUGLIA - Beneficiario. 80017210727 |

Pagna inzae

28/28 righe estratte | Tomaaricerca | | Apni nuova pratica Duplica praica |
i i
Codice beneficiario Denaminazione cup a6 DAt paics Duis | isiagte Archl- - paciist archiviate
pubblic. | pratica viata
v
80017210727 Regione Puglia B91G 1900006009 24F 20856080 01/09/2020 Vv ABCDEQR

16/06/2021  INFORMATORE
17210727 jion i 190000600
8001721072 Regiane Puglia B91G1900006009 2452856080 06/05/2019  AGRARID ¥ ABCDEQR

\oajzoay UNIVERSITA DI
80017210727 Regione Puglia B91G19000230009  NON RICHIE Jtjaon  TERAMOagrcolur ABCDEPQ
e conservativa
80017210727 Regione Puglha B91G 19000450009 ZE29ABAFE 01/09/2020 s ABCDEFQ
. 17/06/2021  INFOCAMERE 19-

17210727 jiane Pugli 91 AF COEF
800 07 Regrane Pugha B91G19000450009 ZE29ABAFE 06/09/2019 20,005 v ABCDEFQ
80017210727 Regions Puglia B91G20000060009 01/09/2020 4 ABCDE

INNOVAPUGLIA
80017210727 Regione Puglia B91G20000060009 06/11/2020  NUOVO 4 ABCDEN
AFFIDAMENTO
12/07/2021  CLE AFFIDAMENTO
80017210727 Regione Pugl B91121000010009 B614754FE1
ot 04/02/2021  DIRETTO

1072 9112 ? 270772021 CLE_AFFIDAMENTO
80017210727 Regione Puglia B91121000010009 861475451 F .

80017210727 Regiane Puglia B99G1 7000380009 709599989C 01/09/2020 J ABCDELQ
DD
80017210727 Regione Puglia F59114000460005 59292045EC 16122000 ~ DPSAGEA.spese ABCDEPQ

personale

Figura 8 - COMPILAZIONE PRATICHE CHECK LIST BENEFICIARIO

Selezionata una pratica si attivano una serie di comandi a seconda che le pratiche siano archiviate o meno.

Selezionando le pratiche creata ma non ancora archiviata, per queste saranno visibili le funzioni ELIMINA PRATICA e
COMPILA CHECK LIST PRATICA [C]:

Gestione

28/28 righe estratte Toma a nicerca Apn nuova pratica Dupiica pratica Elmina pratica Compia checidist pratica c
Codice beneficiario Denominazicne cwe aG WA Fohen Do AR Copseepist archiviate
pubbiic pratica viata

80017210727 Regione Pugiia

ENGINEERING XIV
SAL + SALDO

8007

Regione Pugiia

Regione Pugiia

INFORMATORE
AGRARIO

80017210727 Regione Puglia

Regione Pugiia

Regione Pugiia

Regicoe Pugia

Regione Pugiia

8514754FE1

Regione Pugiia 89112100

Regicne Pugia 899G17000380009 709599385C

Figura 9 - COMPILAZIONE PRATICA CHECK LIST

Le pratiche gia archiviate non avranno la funzione COMPILA CHECK LIST PRATICA, ma saranno visibili solo le funzioni
TORNA ALLA RICERCA, APRI NUOVA PRATICA e DUPLICA PRATICA. Quest’ultima funzione consente di duplicare un
gruppo di check list gia creato:
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Uncne europes
30 SO 0000

28/28 righe estratte | Tomaaricerca | [ Aprinuovapratica ;| | Dupica pratica \D

Codice beneficiario Denominazicne cup ol Data pratica Data | Riferimento ’t’;:'

o Checklist archiviate

pubblic. |pratica
N
v
- 20/04/2021 ENGINEERING XIV
80017210727 Regione Puglia B91F18000300009 7809666442 10/04/2015 SAL + SALDO v ABCDEQ
80017210727 Regione Puglia B91G1900005009 Z4F285608D 01/0%/2020 N ABCDEQR

o pscoran

80017210727 Regione Puglia B91G1900006009 Z4F285608D

Figura 10 - DUPLICA PRATICA CHECKLIST - BENEFICIARIO

Il beneficiario potra duplicare una pratica, ad esempio, in occasione di presentazione di una Domanda di Pagamento
partendo dai dati gia inseriti nella pratica di c.l. allegata alla precedente Domanda di Sostegno, modificando le
informazioni identificative della pratica (CUP-CIG-DATA PUBBLICAZIONE):

Confermi la duplicazione della pratica selezi

In caso affermativo verra creata una copia della pratica originaria con i seguenti
estremi (doppio click per i valori della pratica originaria):

cuP
B91G1900006009 Z4F285608D 13/0972021
fopzionaie)
Riferimento pratica
INFORMATORE AGRARIO

* La Daca pratica é impostata alla data odierna € non pué essere modificata.
* Non verra ricopiata |'eventuaie archiviazione presente. ma soio i dari compilati
nelle checkiist deila pratica

Dupiica pratica

Figura 11 — DUPLICA PRATICA CHECK LIST

N.B. Quando il beneficiario compila una checklist, le voci che non sono state attivate in sede di creazione della nuova
pratica non sono presenti a video e quindi non sono compilabili.
Una pratica non puo essere creata e duplicata nello stesso giorno a meno che non si cambi il CUP o il CIG.

Preliminari di compilazione

Una volta selezionata una pratica da compilare, ne vengono visualizzati gli estremi e le relative checklist che sara
possibile compilare. L'utente sara guidato attraverso le due fasi di compilazione [E] distinte a seconda che le c.l. saranno
allegate alla domanda di sostegno o alla domanda di pagamento.
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PRATICA BENEFICIARIO -- COMPILAZIONE CHECKLIST

Beneficiario: 80017210727

[Regione Puglia I ® Gestione Checklist Post-Gara

Data pubblicazione
CUP. CLG. Data pratica para  invity Riferimento pratica

|| 2000000007 | [ rawsze2r | [ owwzzom | | ENZA 130921

;

Patiidentificariv ulisci

feneckist - Procedura di veriica della fase di programmazione Pulisci

Pulisci

gl (1

khecl(list - Procedura di verifica della fase di progettazione

Informaziani generali: Procedura; Staziane appaltante; Oggetto appaltc; Criterio aggiudicazione; Settare; RUP Pulisci

erifica tipo di procedura adottata Pulisci

[Checkdist - Affidamento diretto e procedura negoziata semplificata sotto soglia (art. 36) Pulisci

hecklist - Lavori e servizi forestali territorio ambiente Pulisci

hecklist - Procedura competitiva con negoziazione (art. 62) Pulisci

[Checklist - Procedura negoziata senza pubblicazione di bando di gara (art. 63) Pulisci

[Checklist - Procedura ristretta (art. 61) Pulisci

()
=]
(o]
(=]
)
(o)
(o)
L)
L)

K hecklist - Procedura aperta (art. 60) Pulisci

el

E eneckist - senizi attinent allarchitettura e ingegneria (art. 157) ulisci

k!\xklist - Affidamenti in house (ant. 5 & 192) Pulisci

i

feheckist - Amministrazione diretta (at. 36, comma 2 lettere , b}

Pulisci

[ -1

khecllis‘ - Accordi di collaborazione tra Enti

E feheckist - Esecuzione del contrata
[ r ] Fneckist meen

Pulisci

Pulisci

A-B-C-D-E [solo in caso di servizi di ingegneria e
architettura in questa fase si attiva anche la c.l.
M]

ATTIVA LE CHECK LIST DA ALLEGARE ALLA DOMANDA DI
SOSTEGNO PRE GARA

ATTIVA LE CHECK LIST DA ALLEGARE ALLA DOMANDA DI
SOSTEGNO POST GARA

A-B-C-D-E-Q ed una tra le c.l. F-F bis-G-H-I-L-M-
N-O-P-R

ATTIVA LE CHECK LIST DA ALLEGARE ALLA DOMANDA DI
PAGAMENTO

N.B. con I'entrata in vigore della Legge Semplificazione (decreto legge n. 76 del 16 luglio 2020,
convertito in Legge n. 120 dell’11 settembre 2020), con riferimento particolare alle novita introdotte
dal decreto-legge n. 183 del 31 dicembre 2020 (c.d. Milleproroghe 2021) e dal decreto-legge n. 77 del 31
maggio 2021 (c.d. Semplificazioni-bis), AGEA ha trasmesso una versione aggiornata delle check list di
autovalutazione e delle check list di controllo delle procedure di gara sugli appalti di lavori, servizi
e forniture, a far data dal 14 dicembre 2021, (versione 2.9 del 14 dicembre 2021), pertanto a seconda
che la data di pubblicazione gara/invito sia antecedente o posteriore alla data di entrata in vigore
della Legge 11 settembre 2020, n. 120, la piattaforma c.l. Appalti attiva una serie di campi da
compilare a seconda che il RUP, nella procedura di riferimento, si sia avvalso delle semplificazioni
di cui alla Lg. 120/2020.

A titolo di semplificazione si riportano i dettagli delle informazioni delle check list e le fasi di compilazione sia a cura del
beneficiario sia dal lato controllore.
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ELENCO QUADRI E CHECK LIST AGEA

AUTOVALUTAZIONE CONTROLLO
(A CURA DEL BENEFICIARIO o SOGGETTO DELEGATO) (A CURA DEL FUNZIONARIO REGIONALE/GAL o0 SOGGETTO
DEIFGATO)

A - dati identificativi

B — checklist — procedura di verifica della fase di
programmazione

C - checklist — procedura di verifica della fase di
progettazione

D - informazioni generali: procedura; stazione appaltante;
oggetto appalto; criterio aggiudicazione; settore; rup

E - verifica tipo di procedura adottata

PRE AGGIUDICAZIONE GARA

Q - checklist - esecuzione del contratto *

F - checklist - procedura negoziata semplificata sotto soglia (art. 36)

F bis - checklist - Lavori e servizi forestali territorio e ambiente

G - checklist - procedura competitiva con negoziazione (art. 62)

H - checklist - procedura negoziata senza pubblicazione di bando di gara (art.
63)

I - checklist - procedura ristretta (art. 61)

L - checklist - procedura aperta (art. 60)

M -checklist - servizi attinenti all’architettura e ingegneria (art. 157)

N - checklist - affidamenti in house (artt. 5 e 192)

O - checklist — amministrazione diretta (art. 36, comma 2, lettere a,b)

P - checklist — accordi di collaborazione tra enti (art. 5, comma 6, lettere a,b)

Q- checklist — MEPA

PRE AGGIUDICAZIONE GARA

POST AGGIUDICAZIONE GARA

Figura 12 - ELENCO CHECK LIST AUTOVALUTAZIONE e CONTROLLO

Compilazione Check List

POST AGGIUDICAZIONE GARA

Ogni check list offre una compilazione guidata e semi automatica all’utente mediante una serie di comandi, i principali:

note di approfondimento (HELP) in corrispondenza dei

campi

codice diirregolarita e relativa percentuale di riduzione
visibile pigiando sul tasto a forma di occhio che
rimandera al dettaglio (1), a titolo di informativa per il

beneficiario e ad uso del controllore

campi note compilabili (2) e visibili per intero a pie di

pagina di ogni check list in fase di stampa

possibilita di allegare dei file fino ad un massimo di 30 MB

per allegato (3)
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CHECK LIST A - dati identificativi

A - Dati identificativi

Bando domanda di sostegno [ v @
[Misura/Sottomisura

| v| @
lpeneficiario / Stazione appaltante S

Via: n. cittar | castar | O
partita IVA / Codice fiscale UAA

@ @
Referente beneficiario
@

Domanda di sostegne
[Domanda di sostegno

n, @ data ggimmiazaa | @
[Titolo del progetto

&
[Codice CUP
XXXXX @

Localizzazione investimento. .

Comune cisTaT | Q
|Atto di concessione sostegno @

oncessione sostegno n Data gg/mm/aaaa Prot. n.

Spess ammessz £ Sostegno concesso €
[Fipologia investimento richiesto @  Oiavori @ [Jromiture @ [senizi
Interventi spesa previsti N° affidamenti previsti Suddivisione in lotti n.ro [ erifica presuppesti divieto frazionamente artificioso

Figura 13 - ESEMPIO CHECK LIST A - BENEFICIARIO

La presente c.l. rappresenta la scheda anagrafica del beneficiario, pertanto alcuni campi devono essere necessariamente
compilati per poter chiudere correttamente la c.l.

» BANDO DI RIFERIMENTO: selezionato dal menu a tendina;

Bando domanda di sostegno 19302 - SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA ‘@
{ 3743 - BANDO 2017 DDS - OPERAZIONE 10.1.5 BIODIVERSITA' ZOOTECNICA
Misura/Sottomisura | 4451 - SOSTEGNO PER LA COSTITUZIONE E LA GESTIONE DEI GRUPP| OPERATIVI DEL PEI IN MATERIA DI PRODUTTIVITA' E SOSTENIBILITA’ DELL'AGRICOLTURA

| 5462 - BANDO 2017 OPERAZIONE 10.1.4 TUTELA DELLA BIODIVERSITA' VEGETALE

1 5741 - CREAZIONE NUOVE FORME DI COOPERAZIONE PER SVILUPPO E/O COMMERCIALIZZAZIONE SERVIZI TURISTICI

| 7001 - SOSTEGNO ALLA FORESTAZIONE E ALLIMBOSCHIMENTO

| 7102 - SOSTEGNO PER L'IMPIANTO E IL MANTENIMENTO DEI SISTEMI AGROFORESTALI

18522 - SOTTOMISURA 19.1 - SOSTEGNO PREPARATORIO

| 8667 - SOTTOMISURA 8 4 - SOSTEGNO AL RIPRISTINO DELLE FORESTE DANNEGGIATE DA INCENDI, CALAMITA" NATURALI ED EVENTI CATASTROFICI
| 8801 . SOTTOMISURA 8 3 - SOSTEGNO AD INTERVENTI DI PREVENZIONE DEI DANNI AL PATRIMONIO FORESTALE CAUSATI DAGLI INCEND!, DA CALAMITA' NATURALI ED EVENTI CATASTROFICI
Referente beneficiario 110042 - AVWISO PUBBLICO SOTTOMISURA 8.5 - INVESTIMENTI TESI AD ACCRESCERE LA RESILIENZA ED IL PREGIO AMBIENTALE DEGLI ECOSISTEMI FORESTALI
| 10083 - INVESTIMENTI FINALIZZATI ALLA PREVENZIONE DELLA DIFFUSIONE DEL PATOGENO DA QUARANTENA XYLELLA FASTIDIOSA SU OLIVO

Beneficiario / Stazione appaltante

Partita IVA / Codice fiscale

| 11081 - MISURA 19- SOTTOMISURA 19 4- TIPOLOGIA DI INTERVENTO 19 4.1- COSTI DI GESTIONE E ANIMAZIONE

112203 - DOMANDE DI CONFERMA 2018 - OPERAZIONE 10.15

[Domanda di sostegno - WNDE D! CONFERMA 2018 - OPERAZIONE 10.1.4

1210 DI ASSISTENZA TECNICA

Ipomanda di sostegno | GNO A SCAMSI INTERAZIENDALI DI BREVE DURATA NEL SETTORE AGRICOLO E FORESTALE, NONCHE' A VISITE DI AZIENDE AGRICOLE E FORESTALI
GNO A PROGETTI PILOTA E ALLO SVILUPPO DI NUOVI PRODOTTI, PRATICHE, PROCESSI E TECNOLOGIE

[Titolo del progetto | 20541 - SOTTOMISURA 8.6 - SUPPORTO AGLI INVESTIMENT! IN TECNOLOGIE SILVICOLE E NELLA TRASFORMAZIONE, MOBILITAZIONE E COMMERCIALIZZAZIONE PRODOTTI FORESTALI
T EE N TAZTONE £ GES TTUNE DUET SIS TERA TN URNATTVO DEC PSR ZU T4 Z020 TAF P TDAMEN TO AT TV A TN FOUSE] ]

Kodice CUP

a.
[ocotzzszon mesiments T =

» CUP: precedentemente generato dall’utente in fase si inserimento c.l. e riportato automaticamente;
» OGGETTO DELL’APPALTO: inserimento manuale;
» TIPOLOGIA DI INVESTIMENTO: almeno una selezione tra lavori, servizi e forniture.

g
z
E
5

L’anagrafica compilata dal beneficiario non puo essere modificata dal controllore che I'acquisisce di default.

CHECK LIST B - procedura di verifica fase di progettazione

A seconda che si tratti di LAVORI e/o SERVIZI E FORNITURE il beneficiario deve compilare tutti i campi, laddove
I'informazione non & presente selezionare NP (non pertinente). Il controllore deve validarli o applicare le conseguenti
riduzioni.
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CHECK LIST C - procedura di verifica fase di progettazione
A seconda che si tratti di LAVORI e/o SERVIZI E FORNITURE il beneficiario deve compilare tutti i campi, laddove
I'informazione non e presente selezionare NP (non pertinente).

Il controllore deve validarli o applicare le conseguenti riduzioni.

La stringa relativa ai
campi SI/NO/NP con la
spunta inserita dal
beneficiario comparira al
controllore evidenziata in
giallo

Per validare
I'informazione inserita dal
beneficiario, il controllore
confermera la spunta
inserita cliccandovi sopra
e I'evidenzia gialla
scomparira

C - Checklist - Procedura di ica della fase di progettazione
pore | [l Poten
Codice iregolarita
DESCRIZIONE NORMA DI RIFERIMENTO s [no | Ne | pocrif, [PeeseneUEe el NOTE V1
riguzione applicata
A16  |Estata effettuata la verifica preventiva della progetiazione @, |42 ®
A17 £ stata cffetuata la validazione del progetto posto a base di gara (atto frmale che riporta gl esiti della gy | 472268 ®
@
verifica], sottoscritta dal responsabile unico del procedimento
A18  |Estata effettuata 2 procedura di approvazione del progetio (conferenza di senvii fattibilts, interferenze, gy, | 4727 Logge 241/1990 ®
Q@
ecc
A2 |Appalto servizi e foriture @
A21 | Verifica caratteristiche, requisiti ed elaborati previsti dal livelle di progettazione richiesto (di regola, in un Arelicld K - .
L @ INCOMPLETA
unico livello)
A2.2 |Verifica contenuti del progetto per appalta servizi: @, |4r2iels
- relazione tecnico-illustrativa del contesto in cui & inserito il servizio INCOMPLETA
- indicazioni e disposizioni per |a stesura dei documenti inerenti alla sicurezza <
- calcolo importi con indicazione degli oneri della sicurezza non soggetti a ribasso
- prospetio ecanomico degli oneri complessivi INCOMPLETA
- copitolato speciale descrittivo e prestazionale (specifiche tecniche, requisiti minimi offerte, aspetti INCOMPLETA
oggetto di variante migliorativa, criteri premiali valutazione offerte, altre circostanze)
Az Incentivi per funzioni tecniche @, |4rtil3 mod con atl ¢3I8
1120372017 Comunicate ANAC
06/09/2017
A3 |Sono state destinate ad un apposito fondo risorse finanziorie in misura non superiore ol 2 per cento €A, - B
modulate sullimporto dei lavori, servizi e forniture, posti a base di gara - o @© i INCOMPLETA
A32 |Lottants per cento delle risorse finanziarie del fondo & ripartito, per ciascuna opera o lavoro, @7 L — ——
servizio, fomitura con le modalita e i criteri previsti in sede di contrattazione decentrata integrativa ® INCOMPLETA
del personale, sulla base di apposito adottato dalle secondo i rispettivi
i tra il unico del e i soggetti che svolgono le funzioni
tecniche nonché tra i loro collaborator (non per attivita di progettazione)

Figura 14 - - ESEMPIO CHECK LIST C - CONTROLLORE

Se il controllore non
dovesse confermare
I'informazione inserita dal
beneficiario, dovrebbe
motivare la mancata
validazione con una nota
nel campo note e rimarra
I’evidenza in giallo

CHECK LIST D - Procedura - Stazione appaltante - Oggetto - Criterio aggiudicazione - Settore -

RUP

Il CIG é riportato in

D - Informazioni generali: Procedura; Stazione appaltante; Oggetto appalto; Criterio aggiudicazione; Settare; RUP

G pane1 ana v ey
automatico Codice C1G @ | ooooooo00z
Oggetto dellappaito a
Valors dellappaitc comprase oprioni & g, | o Soprascglia Sottosoghis 5. nuove soglie con decorrenza 11,2022

Il beneficiario potra
selezionare una o piu
tipologia di appalto a seconda
della scelta precedentemente
fattanellaC.L. A

rinnovi (art35)

Tipo di  appaito/prestazions
tipalogia di investiments v. checklist A)

—

. |

fornitura di beni

prestazione di servizi

Laggiudicazione awine secondo le dispasizioni applicabik 3l Hipo di appalta che caratterizza l'oggetta principale del contratto. Nei contratti misti [oggetts
@ determinato in base al valor stimato pia elevato.

contratto misto ()

Tipo di procedura @
Il beneficiario potra
selezionare una sola tipologia
di procedura
Esd

PROCEDURA APSRTA (3r1.60) Irif. checklist L)
PROCEDURA RISTRETTA (art1) (it checkis |

"

PROCEDURA COMPETITIVA CON NEGOZIAZIONE (art.62) (i checkdist &)
PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PAEVIA PUBBLICAZIONE DI UN BANDO DI GARA (art63) (. checklst H)

DIALOGO COMPETITIVD fart64)
PARTENARIATO PER LINNOVAZIONE (art 65)

rif. Checkdist 0)
N HOUSE (art, comms 1
ACCORDO TRA PIU' AMMINISTRAZIONI (art5,

CATALOGHI ELETTRONIC! (art57)
PLATTAFORME TELEMATICHE DI NEGOZIAZIONE (art.58)

aL.152, comma 1) 1. cheddist N

comma )

A TUTELA E VALORIZZAZIONE DEL TERRITORIO  DELL

R fart 36, comma 2, lettera ¢ & c-bis) irif. chackdist F)

(AMBIENTE (i, chackist Fbis)

} . checklist R)

Centroila la pare conenle

‘Salva ia parte conente

Salva ka checkis! ed esci

Saiva e chiudi fa checklist

Figura 15 - ESEMPIO CHECK LIST D - CONTROLLORE

Inoltre, il beneficiario potra scegliere un TIPO STAZIONE APPALTANTE, una TIPOLOGIA DI APPALTO e un CRITERIO DI
AGGIUDICAZIONE.
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Per questa CL il controllore non deve validare nulla ma solo prendere visione delle dichiarazioni rilasciate dal
beneficiario.

CHECK LIST E - Verifica tipo procedura adottata

A seconda della procedura prescelta dal beneficiario (AFFIDAMENTO FORNITURE, AFFIDAMENTO LAVORI,
AFFIDAMENTO SERVIZI,) si abiliteranno i relativi campi da compilare.

Per questa CL il controllore non deve validare nulla ma solo prendere visione delle dichiarazioni rilasciate dal
beneficiario.

CHECK LIST F - Affidamento diretto e procedura negoziata semplificata sottosoglia
Dopo la compilazione obbligatoria della prima parte (PRESUPPQOSTI), il beneficiario dovra selezionare una tra le seguenti
procedure:

B/1 - TIPOLOGIA - AFFIDAMENTO DIRETTO PER IMPORTI INFERIORI A 40.000 EURO

F - Checklist - Affidamento diretto e procedura negoziata semplificata sotto soglia

rane) (S Porem Parte IV Parte v Parte V Parte VIl Parte Vill Parte IX Parte X Parte XI

Codice irregolarita

DESCRIZIONE NORMA DI RIFERIMENTO st |No | NP | Doc rif NOTE

B/1 - TIPOLOGIA - AFFIDAMENTO DIRETTO PER IMPORTI INFERIORI A 40.000 EURO (ART.36, COMMA 2, LETT.A)
811

nel caso di lavori Fimporto & inferiore a 40.000 Euro @ [ Art.36 ¢ 2 lena

812 | nel caso di forniture e servizi (tutti), Iimporto é inferiore a 40,000 Euro a [ 1736, .2, letta

B/2 - TIPOLOGIA - AFFIDAMENTO DIRETTO PER IMPORTI PARI O SUPERIORI A 40.000 EURO E INFERIORI A 150.000
EURO PER LAVORI, A SOGLIE ART.35 PER SERVIZI E FORNITURE

-

FFIDAMENTO DIRETTO PER IMPORTI PARI O SUPERIORI A 40.000 EURO E INFERIORI A 150.000 EURO PER LAVORI, A SOGLIE
ART.35 PER SERVIZI E FORNITURE (ART.36, COMMA 2, LETT.B)

AN

|a.>< Inmascawm-umw:;ew,o;,pa.maumomoe,me«cv“vs.nmwc ﬂ{ Are36ec2lead l I ‘ I l le2 OI |

C-TIPOLOGIA - PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA PER LAVORI DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 150.000 EURO
E INFERIORE A 350.000 EURO, NONCHE DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 350.000 EURO E INFERIORE A 1.000.000 DI
EURO

all5/6/2018

L1l 1 | |
C - TIPOLOGIA - PROCEDURA NEGOZIATA SEMPLIFICATA PER LAVORI DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 150.000 EURO E INFERIORE A 350.000 EURO,
NONCHE DI IMPORTO PARI O SUPERIORE A 350.000 EURO E INFERIORE A 1.000.000 DI EURO (ART.36, COMMA 2, LETT. C E C-BIS)
c1 & stato rispettato il limite di importo: [ §
+ imparto parl o superiore a 150.000 e inferiore & 350,000 euro;

(K

« importo pari o superiore a 350,000 e inferiore a 1.000.000 euro.

A seconda della procedura prescelta saranno abilitate le relative sotto voci da compilare.
In caso di scelta della procedura di appalto di tipo C (procedura negoziata sottosoglia) il beneficiario dovra indicare una
tra le tipologie di selezione a seguire che saranno tra loro mutuamente esclusive:

o selezione delle offerte con il criterio del prezzo pil basso

e selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualita/prezzo (art. 95c. 3,6 e 8)
e selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi (art. 95 c.7)
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Cliccando sull’occhio

il controllore potra
verificare la

percentuale di
riduzione applicabile

in caso di

inadempienza da

a4 2 & P —

parte del beneficiario

44| ool e  tomre ¢ s dmdern sosten ¢ von murterccne frfercn 1000000 3 o @
000 e s CONSS 0 WIPA & 280 marcat =

s Er— a

% |= I

La barra dei comandi orizzontale consente al controllore di

T e T mm

I fl o verificare gli input di verifica e di annullare o salvare e chiudere
2a [k e 4 v & rfeocre 3 1000 G powsbiE) O proceden s Facoussions O @ A1 <3 Commemm | [il |a c.I.Verificata

i

CHECK LIST F bis -Lavori e servizi forestali territorio ambiente

CHECK LIST G - Procedura competitiva con negoziazione

CHECK LIST H - Procedura negoziata senza pubblicazione di bando di gara

CHECK LIST I - Procedura ristretta

CHECK LIST L - Procedura aperta

L - Check

st - Procedura aperta (art. 60)

Parte T e Parte v Parte v Parte v parte v
Codice imegoarta
DESCRIZIONE NORMADIRFERMENTO | 51 | no [ we | pocr [PecsereEese NOTE
swpicaie
03 gh 2122018 ) . + 1 @
D4 comettesza motaIth di PUbDICATIONE - 5070 50g1e (lBvor PubIK) (Gecreta MIT 212.2016) a . + 1 @
D5 | comenezza mosaith ol pubicazione - soio soga floemture & servz) [Gecreto MIT 2122016; a . + I @
D6 Se applicabile: legittimita delle eventuah clausole sociak previste per gl afidamenti des contratt oi @| 47
appalto di lavor & senvz civersi da quelli aventi natura intellettusle ® , 5 @
E - DOMANDE DI PARTECIPAZIONE E OFFERTE
3] Gomandie & cHerte om0 perienute ne termi prevt 38l bands @| Do MgSEn S1ani 1902018 | | -
Reg schemi fpo paracie | ® + s @
fidsnczorsel
[ >3 comunicazion: di eventuali escusioni L. ] @t 76
art 29 Mod A"
Comicans dal Prazidese £4C | O @ | C + 5 @
20422008
Deitbera ANAC 662018 (Rag
8 ispettn dei termini per Mo & dei canterati defle comunicarions di exchusione: @ ol e + s @
F - SELEZIONE DELLE OFFERTE
con i criterio del.
F1 | put essere utizzato tale crteno e ¢4 motwazcne @] o icdes ® + T @
Fl2 | eseme offerts RUP oppure Seggic i gars (Autorith che presiede il seggic i gara/RUP ¢ 2 testmoni) Q| Lowe guids ANAC m 32016
oppure Commmsuone 3 ara secondo 31 ordmament: mieir . n;;:_- : @ Yy 1% @
n
11162007
F13 | presenza e completerza del verbale (rfermenti procedura, seduta pubblica. elenco invitati e offerte @
pervenute esto esame documentazione amminstratva, eschuton ¢ smmesion, graduatona, snomalia ® = I >
cete proosta o sggudcazons]
e
Esc Controila la parte corrente: Sava la parle cormente Salva la checkis! ed esa Sava e chudi i checkist

Figura 16 - - ESEMPIO CHECK LIST | — BENEFICIARIO

CHECK LIST M - Servizi di architettura e ingegneria

Per le CL da “G” a “M” tutti i campi dovranno essere compilati per poter chiudere correttamente la check list.
Se la relativa procedura di appalto ricade nella tipologia “selezione offerte” il beneficiario dovra indicare una delle tre
tipologie di selezione che saranno mutuamente esclusive tra loro:
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e selezione delle offerte con il criterio del prezzo piu basso
e selezione delle offerte con il criterio del miglior rapporto qualita/prezzo
e selezione sulla base del prezzo o costo fisso in base a criteri qualitativi

Il controllore, in tutte le cinque CL, deve validare i dati o applicare le conseguenti riduzioni.

L - Checklist - Procedura aperta (art. 60)

Parte| Parte Il Parte I Parte V Parte VI Parte VI
Codice iregolarita
DESCRIZIONE NORMA DI RIFERIMENTO | SI | NO | NP [ Docrif, |PeseneVees el NOTE
aplicabile
3 - i @)| ot 83c Tien b | -
F111 | capacits economico-finanziaria a olole ——
con awalimento E
(continuc)
3 - i @)| @t 83c Hait.c L
capacita tecnico-professionale a 00 ® P
con awalimento E 2 L
5 | ——
_ @, @t 83 c 10 Linge guida avac | '
rating di impresa e O O ® | 51011
@)| art 84 Decrero MIT I
possesso attestato SOA Q B
con awalimento E |
F112 | presenza aggiudicazione (decreto o determina di aggiudicazione) @ 32 15,16 D
|
F113 | comunicazione aggiudicazione @ =76 5 @
|
rispetto dei termini per Iinvio della comunicazione & ei suoi contenuti @ 7 5 @
)
T
| @t %8 allegato 21T Parte I
FL14 | bubblicazione dellesito della gara (decreto MIT 2.12.2016) @ Setreral - art 29 | 5 @
F1.15 | presenza del contratio @) O 2 @
1 | ]
rispetto del termine dilatorio per la stipulazione del contratto @ 723229 O 0 ® 6 D
oy
comunicazione data stipula contratto @)| art. 76c.5lett @ 5 @
|
== Eop
presenza degli elementi essenziali del contratto (parti, aggatto, importa) @) 00 ® e
} | ]
F1.16 | rispetto della normativa sulla tracciabilits (presenza CIG su documentazione di gara, contratto e @ @t 3 legge 1362010 Deliberan. | I . I |
strumenti di pagamento) del protocollo di legalita e/o patio di integrita efo accerdo di ;;‘ff’ Jj"'gé;ﬂf’ jﬂ“fz-ﬁ, e O C @ 5 @
i co g AN
collaborazione fattiva con ANAC ot e b
all8.62018

Figura 17 - ESEMPIO CHECK LIST L - CONTROLLORE

CHECK LIST N - Affidamenti in House

Il beneficiario dovra compilare tutti i campi per poter chiudere correttamente la check list.

N - Checklist - Affidamenti in hos

Parte 1 Parte 1 Parte v
DESCRZIONE NORMA DI RIFERIMENTO Sl INO | W NOTE
a @
A - PRESUPPOSTI
(Fafhdamento non nentra nell amevio o appixaione e codice Quango sono soddsfatte tutte le condimon)
(motanone nela determina 61 ndmone) Non 51 appica 4 Codice
A1 | Appetio pubbics sggiudeato ds un amminstazone sggudicatice & una persons gundica & datto Q| 7 3¢/
Pubblico © @ Getto priveto. Devono exsere soddstatie tutte e seguent condom (3 Comprovets + ;@
e 399CHICE wrarcia Fulla perions Gunidia O cul atian un contioko sneogo 8 quelo | @7 1< ke @
ercta un infuenza Geteminante 54 fugh Sorefim SYategc che sule Jecaon + T
uns persons gundics dwersa, » sub ione sggudcatrce. | @ S¢.2
secta sul persons gundie 0 5t proge senis + ;I @
termmante 5 ugh ob. ve defl persons
Kata ¢ efemtunta nelo svolgmento e\ compl | @7 3¢ 14 &)
wollante o da atre persone gurdche controlate + 1 @
et persons gundics controlats non v ¢ sicuns e se
forme d panecpasione o caatal mat i oyl non + @
nforma e T Che non eserctang un ~huen:
a2 Appaito pubbico spgudicato da uns perions g >t ie
2l propra 5 + @
controiato Zals tesms ammAsITone 9gUS<ETCE
[rrnpee——
ondeiqurds + @
pTpe———
fat_me 0a0 p + @
S tratiat. € non esercaano un's
Eso Controlia 1a pane corente Saiva ia pane comente. Saiva la Checxast ed es0 Saa ¢ Chiudl @ Checxast

Figura 18 - ESEMPIO CHECK LIST N - BENEFICIARIO

Il controllore deve validarli o applicare le conseguenti riduzioni.

CHECK LIST O - Amministrazione diretta (ART. 36, COMMA 2, LETTERE A, B)

Il beneficiario dovra compilare tutti i campi per poter chiudere correttamente la check list.



Codice iregolanta
NORMA DI RIFERIMENTO | ecisione ue e % NOTE

fare click sul testoperta | S [NO [ NP | o | " ginduzione | tcoppio click per
descrizione completa) applicabile editare)

DESCRIZIONE

A - PRESUPPOSTI Q

per lavori eseguiti in diretta nell dei lavori d art 3 comma 1 lettera g); art. 36
parte del beneficiario fino a 150.000,00 Euro ¢ 2lettab

2

La Delibera/Determina che autorizza | lavori in Amministrazione Diretta & stata pubblicata nella sezione @)
“Amministrazione Trasparente sul profilo internet della stazione appaltante e contiene la chiara
indicazione di:

Motivazione che rende necessaria I'esecuzione dei lavori in amministrazione diretta

individuazione della quota parte dei lavori che sono svolti in amministrazione diretta

(RUP)

La Delibera/Determina del RUP inerente l'organizzazione e esecuzione dei lavori ¢ stata pubblicata nella @
sezione “Amministrazione Trasparentell sul profilo intemet della stazione appaltante e contiene la chiara
indicazione di

dettaglio dei lavori da eseguire in amministrazione diretta

Individuazione del personale coinvolto nei lavori in amministrazione diretta

Controlla la parte corrente Salva la parte corrente | [ saivala checkiist ed esci Salva e chiudi la checkist

m
8

Figura 19 - ESEMPIO CHECK LISTO O - BENEFICIARIO

Il controllore deve validarli o applicare le conseguenti riduzioni.

CHECK LIST P - Accordi di collaborazione tra Enti

Il beneficiario dovra compilare tutti i campi per poter chiudere correttamente la check list.

Il controllore deve validarli o applicare le conseguenti riduzioni.

CHECK LIST Q - Esecuzione del contratto

Il beneficiario dovra compilare almeno uno dei campi tra APPALTO LAVORI (voci da A.1 a A.1.13) e APPALTO SERVIZI E
FORNITURE (vocida A.2aA.2.13).

Inoltre dovranno essere obbligatoriamente compilati i campi da A.3 a A.4 per chiudere correttamente la check list.

Q - Checklist - Esecuzione del contratto

Conce megearts
SRS NORMADIRFERMENTO | 5 [ NO | 1o | Docrt [Pecfereteess NOTE
anoicaoe
A - PRESUPPOSTI (la procedura seguita per |a scelta del contraente & completa e corretta ed il contratto ¢ stato correttamente stipulato)
A1 | Appahto laveri
ALY | Presenza verbale consegna lavori a + T )
Al2 | Presenza nomina Dwettore lavors @] i
Decreso MIT
DM MIT 733018 n. 49 (Linse
guide  sulle  modalid o + rp @
Dolgmeno dile Azions cal
divectors del iavor1 4 gl direitors
dellesecuzions”)
a3 urezza in a + 5 @
a14 | Presenza contrattofi & subappalto e rispefto relativa procedua di avtorizzazione, purché: e
art Le 18 dl n 32 del 2019
+ laffdatanc del subappalto non 2bbia partecipalo alla procedura pe laffidamento dellappalto: N.B. Sospeso fno al 31 dicemire
o v 2020 Fobbiigo per il concormemte
o all'atts dall offerta siano stat indicati | lavor o e part 3 opere che 5 intende subsppaltane d indicare la sema  det + wuy B
* assenza in cap i subappakiatori dei motivi i exchusione di cui allaricolo B0 subappairmer:
+ rapetta del lmite massmo denporto subsppaliable pari al 40% del valore (o al 31 dicembre
2020/
a5 anti del torizzate dal RUP @] o 106
= modifiche che,  prescindere dal loro valore monetario, 5000 state previste nei documenti di gara | e 4 let @)
b o claysole Chuare recarse ¢ inegunvocabih che Possono comprendere clauscle th revisione del + W42 B
peorm
& modifiche per lavor supplementan da parte del contrasnte originale che s $0no resi necessari & non | & L M dee?
erano inclusi nellappalto iniziale, ove un Cambiamento del contraente risulti impraticabile per motivi Y By @
€CONOMICi 0 tecric ¢ comPorti notevol disguidi © una consistente duplicazione dei cost, se 'eventuale
aumento di prezzo non eccede il 50 per cento del valore del contratio inciale
Escl | | controsa ia parte corente Salva la parte corrente Salva la checkist ed esci Salva e chiudi la checkist

Figura 20 - CHECK LIST Q - BENEFICIARIO

Il controllore deve validarli o applicare le conseguenti riduzioni.
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ontratto

= modifiche per lavor supplementari da parte del contraente originale che si SN resi necessari & non
erano inclusi nell'appsito iniziake. ove un cambiamento del contraente fisulti impraticsbile per motivi
conomici © Tecnici @ comport nolevoli disguidi o duplicazione dei costi,

aumento di prezzo non eccede il 50 per cento del valore del contratto iniziale:

Parte I Parte Il Parte IV Parte V. Parte VI
Cotee rregoari
DESCRIZIONE NORMADI RFERIMENTO [ $1 [0 | o | Docrit. [Pocseone it ekee NOTE
apoikabie
A - PRESUPPOSTI (la procedura seguita per la scelta del contraente & completa e corretta ed il contratto é stato correttamente stipulato)
a1 Appalto lavori
AL | Presenza verbale consegna laveri @ - e @
PR
A12 | Presenza nomina Direttore lavor @ i
Decrsto MIT
DM MIT 732018 m 49 ("Linee
pads  ndle  moddlid o ® n @
volgimento deile Ascioni del
dirvniore det iavort & del diretors
dell ssecizions”)
A13 | Presenza nomina Coordinstore della sicurezza in sede di esecuzione @ ® s @
Al4 | Presenza di purche: @ ot 105
art 1 e 18 di m 32 del 2009
» Iaffidatario del subappaito non abbia pa lia procedura per N Soapee fino al 31 dicambre
. 2000 lobdlige per il comcorrenis
* allatto dell'offerta siana stat indicat: | lavon o ke part) b opere che i mtende subappaitare: mdcare  la tema del ®
* assenza in Capo & subappahtaton del motvi o esclusione di cui allarticolo B0 =
« 1spetto del bmite messime dimports subsppaltabile pan ol 40% del valore (fina 81 31 dicemire
2020)
AL5 | presenza modifiche e varianti del contratto autorizzate dal RUP: Q| o 16
= modifiche che, a prescindere dal loro valore monetario, 50no state previste nel documenti di gam | « /. et a)
ingiali in dausole chiare_precise ¢ nequivocabdi che possono comprendere clausole di revisione dei ®
=
e llm bjac?

Convota i pare conerte | [

Saiva la parle comente

Sava la checkiist ed esci

Salva e chiuth la checkist

Figura 21 - CHECK LIST Q — BENEFICIARIO

CHECK LIST R - Acquisti sul mercato elettronico
Il beneficiario dopo aver compilato la parte iniziale PRESUPPOSTI E ASPETTI PROGETTUALI dovra compilare una
procedura a scelta tra ORDINE DI ACQUISTO (ODA) e RICHIESTA DI OFFERTA (RDO). A seconda della scelta di attiveranno
tutti i sottocampi opportunamente da compilare.

Figura 22 - CHECK LIST R - BENEFICIARIO

Il controllore deve validarli o applicare le conseguenti riduzioni.

Chiusura di tutte le Check List da allegare a DDS e DDP

Una volta compilate le check list il beneficiario potra eseguire le seguenti operazioni:

B-0DA @
B1 Regolarita e completezza del modulo d'Ordine @ o 45 REG E-P 2 @
B2 Il documento elettronico generato dal sistema & stato sottoscritto con firma digitale e caricato nel gy | @7 48 REG. E-P - @
sistema - :
B3 Presenza del contratto (composto dalfOrdine e dalla riga di catalogo del Fomitore relativa al gy | o 40 REG. E-P - @
prodotto/servizio acquistato - -
B4 Uofferta & T'ordine sono conformi alle condizioni contenute nel Catalogo (lotto minimo di Prodotti/Servizi @fy| arz. 40 REG. E-P
ordinabili, importo minimo di consegna. area di consegna, eventuale disponibilita minima garantita, 16 -3
insussistenza di situazioni di inadempimenta nei confronti del fomitore.
| art. 36c. oter I
B5 Sono stati verificati in capo all aggiudicatario i requisiti f & tecnico- a i @
B7 Sono stati verificati in capo allapgiudicatanio i requisiti generali € I'assenza dei motivi di esdusione di cii @] @z 30¢. 6-bis ¢ G-rer v -
allarticole 80 (solo s Il sogeetio sogiudicalario non rentra Ua oli eeeralon economicl verificall & :
camnione il dell’ alla
| I
C-RDO &
c Mumero e modalith di individuazione degli operatari economici consultati @ O +* i =
c Nel madulo RDO sono indicati un termine congruo e sufficiente entro il quale i fomitori passono @y| @ 50 REG £-F -
inviare la lora offerta, nonche? il termine entro il quale | offerta rimara valida, efficace & imevacabile, ® + 6 @
€ potra pertanto essere accettata dal soqqetio aqqiudicatore
ca Lofferta del fornitore riguarda servizi, fomiture e lavori di manutenzione; & presentata tramite il @| ot 31 REG E-P s = mo o
Sistema; & completa in ogni suo elemento e sottoscritta con firma digitale - .
cs Lofferta del fomitore & conforme alle eventuali caratteristiche minime stabilite dal Capitolato @y art 3/ REG E-P @ | ™ " @
tecnico di clascun Capitolato d aneri il
=3 In caso di accettazione dellofferta entro il termine di validita e imevacabiliti: presenza e regolarita @) @t 2 REGE-P
del contratto (il sistema genera il “documento di stipula” che vale contratto, da sottoscriversi con ® + n @
firma digitale e caricarsi sul Sistema)
cr Invic: del contratto alfaggiudicatario R 0 + 2 @
[« Adempimento degli abblighi pubblicitari e Of + 16 @
~a - - B S - - @l ar e e = S

Esci

3

z Controlla la parte corrente

Salva la parte corrente

4

Salva la checklist ed esci

5

Salva e chiudi la checklist
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1 Esci Consente la chiusura della check list senza il salvataggio di quanto
compilato.
Avvisa |'utente di eventuali campi non compilati nella check list necessari
2 Controlla la parte corrente .
per la chiusura della stessa.
Consente di salvare la sola compilazione della parte della check list seppur
3 Salva la parte corrente )
non totalmente terminata.
. . Consente di salvare la compilazione della check list fino al punto di
4 Salva la check list ed esci [ P . P
compilazione seppur non totalmente terminata.
- . Salva e chiude la check list purché completa di tutte le informazioni
5 Salva e chiudi la check list . P , P .
necessarie, rendendola pronta per I’ARCHIVIAZIONE successiva
Report

Il comando REPORT consente diverse operazioni e permette il trasferimento delle CL archiviate e stampate al
controllore, che se le ritrovera pronte per la verifica.

Report
La riga orizzontale restituisce le informazioni

Checklist beneficiario

sulla pratica, ovvero:

Regione Puglia

6655928584 17/08/2020

Checklst chiuse per la pralica selezxonata

cup. €16 Data pratica

- CUPedIG
// - Data di compilazione pratica
- Riferimento pratica
- Archiviazione
- Elenco c.l. compilate

V

Per le pratiche gia archiviate I'utente potra
procedere alla stampa delle stesse.

ABCDEQR

Stampa archviazone

E3TH16000330008 NON RICHIESTO 51/05/2020 7 ABCDENG U

B37G17000050007 NON RICHIESTO

839D16005410006 676489799 o1/1072020 v ascozrg Le pratiche non ancora archiviate non potranno

B91F18000300009 7809666442 iz ENONEERNG e

E stampate. Pertanto dovra effettuarsi

Checklist chiuse per la pratica selezionata:

- I'operazione ARCHIVIA PRATICA.

“Archivia pratica ;
Pratiche in compilazione o archiviate
cup aG Data compilazione | Riferimento pratica A\';'! Elenco checklist
E31E16000120009 6655928584 17/09/2020 V ABCDELQ =
’ H 3 3
L'utente, a prescindere che la T S |
. . .o N 827G 17000050007 NON RICHIESTO 01/09/2020
pratica sia archiviata o meno, potra
B39D 16005410006 6764897999 01/10/2020 < ABCDEFQ
selezionare la singola c.l. ed 5o 18000300008 raosessts e ENGNEERIG e
. .. v
effettuare le seguenti operazioni:
[B - CHECKLIST - PROCEDURA DI VERIFICA DELLA FASE DI PROGRAMMAZIONE v]
Stampa checklist | | Scarica allegati checklist Stampa archiviazione

- Stampa check list

Stampa in pdf la sola c.l. selezionata

- Scarica allegati check list

Scarica gli allegati della c.l. selezionata
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Se la pratica selezionata € gia archiviata la stessa puo essere totalmente

- Stampa archiviazione

stampata
TS TETOOO T2 ToTY; ToSTzOIT oy
B31H16000330009 NON RICHIESTO 01/09/2020 v ABCDENG [I
B37G17000050007 NON RICHIESTO
£39D16005410006 6764897999 01/10/2020 v ABCDERQ
591F18000300009 7800666442 17112000 ENGIEERING.GE
v
- Archivia pratica [B - CHECKLIST - PROCEDURA DI VERIFICA DELLA FASE DI FROGRAMMAZIONE ~]
Stampa checkiist | [ Scarica allegati checkiist | | Archivia pratica
Se la pratica selezionata non &

ancora archiviata, & possibile
archiviare in memoria virtuale ogni
lavoro identificato con CUP/CIG
composto da tutte le c.l. prodotte e
complete dei relativi allegati.

Sara archiviata in data reale.

ARCHIVIAZIONE PRATICA BENEFICIARIO
Verranno archiviate le seguenti checklist chiuse associate alla pratica selezionata:
ABCDEPQ

Includi gli eventuali allegati presenti nelle checklist

ATTENZIONE: Una pratica archiviata non puo piu essere modificata né eliminata, ma sole duplicata!

Premi [OK] per proseguire, oppure [Annulla] per uscire.

Una volta archiviata una pratica il beneficiario non potra piu cancellarla ma solo duplicarla, la stessa sara utilizzata per

I'invio delle DAS o DdP nel SIAN.

- UTENTE CONTROLLORE

Dal lato controllore, una volta aperte le CL di propria competenza, si procede con la validazione, attraverso la spunta
dei dati inseriti dal beneficiario, ovvero con I'applicazione delle riduzioni, laddove le informazioni risultano carenti o

L - Checklist - Procedura aperta (art. 60)
[ rarer | parte Il parte Il parte IV Parte v Parte VI Parte Vil
Codice imegolaris
S e
DESCRIZIONE NORMA DI RFERIMENTO | SI [NO | NP | Doc rif. b NOTE
appiicabile
P )
A - PRESUPPOSTI nella di @
|2 procedura utilizzata non rappresenta un frazionamento artificioso di un appalto sopra soglia @) ®@|c|lo]| 4 |2z @
Ia procedura utilizzzta non & stata soggetta ad alcun apparente conflitto di interessi @) 5;’:;%;‘;;’::‘:92 ;f:;";}’?‘ Clielie] @
@) Artt 66 < 67, Lines Guida ANAC
B - CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO (facoltativo) n 14 adottate con deliberan 161
del 6.3.2009

a1 Qualora un candidato, un offerente o unimpresa collegata a un candidate o a un offerente, abbia | a7t 70

partecipato alla ione dells procedura di aggiudicazione dellappalto, I'amministrazione ha adottato olole® s @

misure adeguate per garantire che la concorrenza non sia falsata dalla partecipazione del candidato o N

dell'nfferente stessa
22 Qualora non sia in alcun modo possibile garantire il rispetto del principio della parita di trattamento, il | aliegaio XIV; Farie ], letera B io di

candidato o l'offerente interessato & stato invitato entro un termine comungue non superiore a dieci giori, a _ o - L

provare che Ia sua partecipazione alla preparazione della procedura di aggiudicazione dell’appalto non 0O @ 9 D B |NONRSFETAIC g Esemplo I

costituisce causa di alterazione della concorrenza | ‘ | app|icaZi0ne della
B2 In caso di esite negativo del confronto di cui al punto B.2, il candidato od offerente & stato escluso O 0 @ 7 @ . d .

1 Il 1 Z

e o e AT e = 1 riduzione

Il controllore potra acquisire solo pratiche archiviate e stampate selezionando i relativi criteri di ricerca:
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Gestione o
[ Checklist appalti PUGL}

Compilazione Checklist Controllore

Criteri di ricerca

CVANCLS7B04L4250

Controllore

Tipo: Regione

Nicola CAVA - Regione Puglia (Misura 20)

r—

ClG: gg/mm/asaa

Identificativi Pratica
Data compilazione

Crwmem ] <
|

Bando
19302 | SERVIZIO DI ASSISTENZATECNICA '\v‘
S
—— - Bando
Beneficiario
\ sz Tipo: Ente P - Beneficiario
N
Regione Pugla hl - CUP/CIG/Data di Archiviazione
//

Il tasto ESEGUI RICERCA rimandera ad un elenco delle
pratiche acquisite o da acquisire corrispondenti ai criteri
indicati.

Figura 23 - GESTIONE > ACQUISIZIONE PRATICA CONTROLLORE

La riga orizzontale in intestazione riporta le informazioni sullo stato di avanzamento di lavorazione delle pratiche che
compaiono in elenco e che pertanto sono state correttamente archiviate dal beneficiario. Selezionando su una pratica
non ancora acquisita comparira il tasto ACQUISISCI PRATICA

Torna a ricerca

Codice beneficiario

r=——

80017210727

80017210727

80017210727

80017210727

80017210727

Denominazione
Regione Puglia
Regione Puglia

Regione Puglia

Regione Puglia

Regione Puglia

B31H18000330009

B39016005410006

B99G17000380009

B91G19000450009

B91G20000060009

6764397999

709298983C

NON RICHIESTO

NON RICHIESTO

I
Data Riferimenta Pratica Pratica 1
—— i iy i 1
compilazione | pratica acquisita | archiviata i
01/09/2020 o o
01/10/2020 \’
01/09/2020 = ¥

01/09/2020

06/11/2020

INNOVAPUGLIA_NL
AFFIDAMENTO

Figura 24 - DETTAGLIO ELENCO PRATICHE CONTROLLORE

Se la procedura di verifica da parte del controllore € stata completata ci sara la spunta sulla dicitura PRATICA ARCHIVIATA
da parte del controllore, diversamente il controllore potra ritornare sulla pratica non ancora archiviata da lui

Codice beneficiario

Torna a ricerca

Denominazione

CUP

B31H15000330008

(<9

NGN RIGHIESTO

80017210727 Regione Puglia
80017210727 Regione Puglia
80017210727 Regione Puglia
80017210727 Regiene Puglia
20017210727 Regione Puglia
80017210727 Regione Puglia

B39015005410006 5754397988
ES9GITO003E0008  709SESEBEC
B01G12000450008  ZESQ0ABAFE
£91G20000060008 NON RICHIESTO

£91G20000060008 NCN RICHIESTO

Data
compilazione

01/09/2020
01/10/2020
01/09/2020
01/09/2020
08/11/2020

01/09/2020

Riferimento Pratica Pratica
pratica acquisita | archiviata
v v
v
v v

INNOVAPUGLIA_NL
AFFIDAMENTO

Figura 25 - DETTAGLIO ELENCO PRATICHE CONTROLLORE

Il controllore avra sotto controllo lo stato di verifica di ogni c.l. archiviata. Quando il controllore avra terminato la
verifica di tutte le c.l. relative alla DdS in istruttoria, vedra le relative spunte nella colonna ‘CHIUSA’.
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SCELTA CHECKLIST BENEFICIARIO PER VERIFICA CONTROLLORE

Beneficiario: | 80017210727

REGIONE PUGLIA (Fiore Rosa)

cur: B31E16000120009 ClLG:  665592858A

Checklist

[Dati identificativi

hecklist - Procedura di verifica della fase di programmazione

hecklist - Procedura di verifica della fase di progettazione

[Procedura - Stazione appaltants - Oggetto appaits - Criterio aggiudieazione - Settore - RUP

jerfica tipo di procedura adottata

[creckiist - Procedura aperta (art 60)

Figura 26 - STATO DI LAVORAZIONE DELLA PRATICA ACQUISITA DAL CONTROLLORE

Faq Tutorial
La piattaforma mette a disposizione una sezione dedicata alla Faq piu ricorrenti nonché dei Tutorial relativi
all’utilizzo della piattaforma:

FAQ (Domande e frequenti) / TUTORIAL

FAQ (d 510 da are [ Ricerca
OTutorial 26726 record estratti StampaFAQ |
Argamenti

Cosa sona & chi spprova il programma triennale dei LLPP. ed il pisno bisnnale dei servizi e delle forniture?

Presenza dellopera pubblica nel programma triennale dei lavori pubblici nonché nei relativi aggiomamenti snnuali con valore stimato > 100.000 Euro e presenza dellacquisto nel programma
biennale di forniture e servizi nonché nei relativi aggiomamenti annuali con valore stimato > 40.000 Euro

Cos'# il CUP?

Chi chiede il CUP?

Chiusura e/o revoca del CUP

Come si determina l'ncentivo spettante alle figure interne per funzioni tecniche?
Cos'@ il CIG?

Chi chiede il CIG?

Quanda viens chiesto il CIG?

Cos'e lo SMART CIG o CIG semplificato?

Quali sono le fattispecie per le quali non sussiste 'obbligo di richiedere il codice CIG ai fini della traccisbilita?

Quali sano e attivits i all' ione del CIG per il suc

Quali sono e per il mancato pes del CIG?

Per i contratti aggiuntivi va chiesto un nuove CIG?

Chi nomina il RUP?

Quali seno | requisiti professionali del RUP per appalti di lavori?

Qual & l'importo massima e 1a tipologia di lavori per i quali il RUP pus caincidere can il progettista o con il direttora di lavori?
Quali sono | requisiti professionali del RUP per appalti di servizi e forniture?

Qual & l'mporta massim e la tipologia di servizi e forniture per i quali il RUP pus caincidere con il progettista o con il direttore dell esecuzione del contratto?
Pus essere affidato l'incarico di supporto al RUP?

Come si definisce il conflitto i interesse?

Quali sono le pracedure di affidamenta dei servizi di ingegneria e di architettura?

Figura 27 - SCHERMATA FAQ/TUTORIAL
Logout

Il logout consente di uscire dall’utenza utilizzata senza perdere le informazioni, salvate ed archiviate all’ultima data di
utilizzo.
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DETTAGLIO DELLE FUNZIONI DEL GRUPPO [2]

Gestore
Ogni beneficiario e controllore, in fase di creazione utenza, € abilitato sulla relativa gestione di riferimento. Ad esempio
la gestione Check list Sicilia prevede I'utilizzo delle c.l. AGEA adottate con nota n. 14821 del 03.03.2022.

Live Chat

Tale sezione consente di “chattare” direttamente con la sezione informatica della piattaforma oltre che chattare
direttamente con altri utenti connessi:

CHAT UTENTI

Aggioma lista Messaggio da inviare agli utenti selezionati Chiudi

Utenti connessi Che informazione inserisco nella voce...? & Messaggio forzato

peootrzioreT [ mesaago |
b-cmmgE9s02a662w
Pulisci chat

Figura 28 - SCHERMATA LIVE CHAT

Utenti connessi
Segnala il numero degli utenti connessi in piattaforma in tempo reale.
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