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Il Piano aziendale o business plan si costituisce fondamentalmente da due macro parti: la 
prima, è una parte descrittiva che rappresenta la relazione tecnico-economica, mentre la 
seconda è di natura economico-finanziaria. Quest’ultima, in particolare, sarà supportata 
tramite un apposito applicativo informatico che è possibile scaricare direttamente dal sito 
www.psrsicilia.it. Si tratta in sostanza di un bilancio semplificato secondo un approccio 
economico-contabile: sono previste una serie di schermate per l’inserimento dei dati 
necessari all’elaborazione dello stato patrimoniale e del conto economico riclassificati, 
nonché di una serie di indici di efficienza (ROI, RN, ROE, ULU, VA, ecc.) tali da consentire 
la valutazione del rendimento globale dell’azienda. 
L’applicativo contiene una serie di informazioni precaricate al fine di facilitare e velocizzare 
l’inserimento delle informazioni richieste, quali in particolare: valore del terreno (dato 
patrimoniale desunto dai Valori Agricoli Medi), rese e prezzi per singola coltura, ecc.. 
 

1 Introduzione 

1.1 Scopo del manuale 

Lo scopo del presente documento è quello di illustrare il funzionamento dell’applicazione 
Piano Aziendale (Business Plan). Per accedere al regime di aiuti previsti da specifiche 
misure del PSR Sicilia 2007-2013, i richiedenti oltre ad essere in possesso di requisiti 
specifici, devo presentare un piano aziendale (Business Plan) per lo sviluppo dell’attività 
agricola. Il piano aziendale rappresenta la valutazione del miglioramento relativo al 
rendimento globale dell’impresa. 
La copia cartacea del Piano Aziendale, prodotta con stampa generata dall’Applicativo, 
costituisce parte integrante della domanda di aiuto e dovrà essere a questa allegata 
secondo quanto stabilito dalle disposizioni attuative specifica delle singole misure. 
Una volta utilizzato per la formulazione del Piano Aziendale, l’applicativo stesso, 
contenente le informazioni stampate su carta, dovrà essere inviato con le modalità 
previste al paragrafo 1.3. 

1.2 Requisiti minimi del sistema 

Per il funzionamento dell’applicativo è necessario che nella propria macchina sia installata 
la versione di Microsoft Access 2007; per i requisiti tecnici del sistema si fa riferimento a 
quanto specificato dalla Microsoft per il corretto funzionamento dell’applicativo Access 
2007. 
In caso di mancata disponibilità di tale applicativo è possibile utilizzare il programma 
MicrosoftAccess 2007 runtime, scaricabile gratuitamente dal sito internet di Microsoft 
http://www.microsoft.com/downloads. 
In caso di problemi di funzionamento, contattare il supporto tecnico al seguente indirizzo 
e-mail agri1.utenzasianegione.sicilia.it oppure telefonare al numero +39 091 7076129. 

1.3 Preparazione ed invio del file 

Il Piano Aziendale dovrà essere trasmesso nelle seguenti modalità: 
a) invio cartaceo dei vari report del Piano Aziendale da allegare alla relazione tecnica; 
b) consegna dell’applicativo del Piano Aziendale su supporto informatizzato (CD) insieme 
alla documentazione cartacea allegata alla domanda di aiuto; 
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c) invio elettronico dell’Applicativo Piano Aziendale all’indirizzo di posta elettronica che 
sarà comunicato non appena verrà attivata l’apposita utenza. Considerata l’eccessiva 
dimensione del file, è necessario procedere alla sua compressione prima dell’invio. 

1.3.1 Procedura di compressione del file tramite la funzione “cartella compressa” di Windows 

XP 

Per comprimere il file bisogna selezionare con il tasto destro del mouse l’icona del 
programma e dal menù mostrato e scegliere l’opzione “Invia a” “Cartella compressa”, 
come mostrato in figura. 
 
 

 
 
 
 
 
Fatta questa operazione, il file del 
programma verrà replicato in un formato 
compresso (come indicato in figura) 
che, occupando meno spazio, potrà 
essere inviato all’indirizzo dedito alla 
raccolta dei dati. 
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1.4 Download ed installazione 

Il programma Business Plan è disponibile all’indirizzo internet www.psrsicilia.it. 
A parte l’installazione, eventuale, del runtime, il programma non richiede una procedura di 
installazione; basterà decomprimere il file scaricato dall’indirizzo internet sopra citato, ed 
inserirlo sul proprio desktop o in una cartella appositamente creata. 
Aprire la cartella creata per contenere l’applicativo facendo doppio click sull’icona che la 
identifica; posizionare il puntatore del mouse in un area vuota della finestra, premere il 
tasto destro del mouse e selezionare la funzione incolla nel menù appena mostrato. 

1.4.1 Procedura di decompressione con l’utilità “cartella compressa” di Windows XP 

Per decomprimere il programma tramite la funzione “cartella compressa” di Windows XP, 
seguire la seguente procedura: 
 
 

1) Creare una nuova cartella per contenere il 
programma Business Plan, cliccando con il tasto 
destro del mouse in una posizione vuota dello 
schermo e selezionare la funzione NUOVO - 
CARTELLA, come mostrato nella figura qui 
accanto. 
 
 
 

2) Assegnare il nome alla cartella appena creata, 
per esempio “Programma Business Plan” e 
premere il tasto INVIO della tastiera. 
 
 
 
 
 
 

3) Selezionare l’icona del file scaricato dal sito 
internet ed eseguire doppio click su di esso con il 
puntatore del mouse; il sistema aprirà una nuova 
finestra. 
 
 
4) Nella finestra appena visualizzata selezionare 
l’icona del programma Business Plan con il tasto 
destro del mouse (tasto sinistro nel caso in cui il 
mouse utilizzato sia impostato per l’utilizzo con la 
mano sinistra) e scegliere copia dal menù 
visualizzato dal sistema. 
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5) Aprire la cartella creata per contenere 
l’applicativo facendo doppio click sull’incona 
che la identifica; posizionare il puntatore del 
mouse in un area vuota della finestra, premere 
il tasto destro del mouse e selezionare la 
funzione incolla nel menù appena mostrato. 
 
 
 

1.4.2 Procedura di decompressione del file tramite il programma WinZip 

Per decomprimere l’applicativo tramite il programma WinZip, seguire la seguente 
procedura: 
 
 

1) Selezionare l’icona del file scaricato dal sito internet ed eseguire 
doppio click su di esso con il puntatore del mouse; il sistema aprirà 
una nuova finestra. 

 
 
 
 
2) Nella finestra del programma 
WinZip, selezionare il pulsante 
“Estrai”; verrà visualizzata una nuova 
finestra. 
 
 
 
 

 
 
 
 

3) Premere il tasto “Crea nuova 
cartella”; verrà aperta un ulteriore 
finestra. 
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4) Inserire il nome da assegnare alla 
nuova cartella, all’interno della quale 
sarà inserito il file del programma 
Business Plan, ad esempio 
“Programma Business Plan”, e 
confermare premendo sul tasto OK. 
 
 
 
 
5) infine premere il tasto estrai. 
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2 Funzionalità 

2.1 Come si presenta 

L’applicativo dispone di un interfaccia grafica strutturata in maschere. Ogni maschera 
raggruppa una serie di campi che si riferiscono all’oggetto della maschera che li contiene. 

2.2 Avvio del programma 

Per avviare il programma sarà sufficiente eseguire un doppio click con il puntatore del 
mouse sull’icona dell’applicativo. 
 
Durante il caricamento il sistema 
potrebbe visualizzare un avviso di 
protezione (dipende dalle impostazioni 
di sicurezza del pc), come illustrato 
nella figura qui accanto. 
In questo caso, per continuare con il 
caricamento del programma, 
bisognerà confermare cliccando sul 
pulsante “apri”. 
 
 

2.3 Schermata principale 

Avviato l’applicativo Piano Aziendale, il sistema mostrerà la schermata principale 
contenente la lista delle operazioni che sarà possibile eseguire. 
 



 9 

 
 
Anagrafica aziendale : apre la finestra per l’inserimento delle informazioni anagrafiche del 
richiedente/beneficiario (persona fisica, giuridica o ente, n. di domanda, ecc.). 
Consistenza e dotazioni : apre la finestra per l’inserimento dei dati relativi alle 
consistenze aziendali (manodopera, terreni, strutture, macchinari, bestiame, coltivazioni 
pluriennali, ecc.) che costituiscono lo stato patrimoniale dell’azienda 
Produzioni e ricavi : apre la finastra per l’inserimento dei dati relativi alle attività del conto 
economico 
Spese e passività : apre la finastra per l’inserimento dei dati relativi alle attività del conto 
economico ed alle passività dello stato patrimoniale 
Gestione straordinaria, finanziaria e fiscale : apre la finestra per l’inserimento dei dati 
inerenti la gestione straordinaria, finanziaria e fiscale relativamente al conto economico 
Genera bilancio ed indici : cliccando con il mouse in questa sezione l’applicativo 
procederà alla generazione dello stato patrimoniale, del conto economico e degli indici 
Anteprima report : cliccando con il mouse in questa sezione verrà visualizzata una nuova 
finestra con una lista di ulteriori operazioni (anteprima stato patrimoniale, anteprima conto 
economico, anteprima indici) che dovranno essere debitamente stampate ed allegate alla 
relazione. 
Chiudi applicazione : esce dal programma. 

2.4 Inserimento dei dati – campi di testo alfanumerici 

Per inserire i dati all’interno dei campi di testo alfanumerici e sufficiente selezionare il 
campo che si intende compilare e digitare (con la tastiera) il valore da inserire. Il valore si 
intende confermato non appena verrà selezionato un altro campo. 
 

 (1)  Selezionare il campo cliccando su di 
esso con il puntatore del mouse 
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 (2) Digitare il valore da inserire con la 
tastiera 

 

2.5 Salvataggio dei dati 

A differenza dei normali programmi di 
elaborazione testo, che richiedono una 
procedura di salvataggio manuale, 
Microsoft Access gestisce questa 
funzionalità in maniera del tutto 
automatica. 
Quando una maschera viene 
modificata (viene modificato un valore 
di un qualsiasi campo in essa 
contenuto), l’applicativo la identifica 
come in stato di “modifica”, indicando 
tale stato con il simbolo “matita” (vedi 
figura accanto) mostrato in alto a 
sinistra sulla barra della maschera. 
Fino a quando la maschera risulta in 
tale stato, i dati non sono salvati nel 
programma e quindi è possibile 
annullare tutte le modifiche apportate 
premendo semplicemente il tasto ESC 
della tastiera. Così facendo il sistema 
ripristinerà tutte le informazioni della 
maschera con quelle presenti al 
momento del suo ultimo salvataggio. 
 

Non appena l’operatore esegue un 
operazione diversa da quella di inserimento 
dati, oppure si sposta alla compilazione di 
un’altra maschera, il programma esegue la 
memorizzazione dei dati, indicando tale stato 

con una freccia verso destra . 
 
 
E’ utile specificare, inoltre, che le informazioni inserite nel Piano Aziendale, sono 
conservate nello stesso file del programma quindi, in caso di sovrascrittura o cancellazione 
del file, tutte le informazioni in esso contenute andranno perse irrimediabilmente. E’ 
consigliato, quindi, eseguire sempre una copia di backup del file ogniqualvolta le 
informazioni nel programma vengono modificate. 
Selezionare il campo cliccando su di esso con il puntatore del mouse Digitare il valore da 
inserire con la tastiera. 
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2.6 Campi con elenco a discesa 

Tali campi si differenziano dagli 
altri dalla presenza di un pulsante 
con una freccia verso il basso 

( ). Cliccando sulla freccia sarà 
mostrata una lista di valori 
selezionabili (come illustrato nella 
figura).  
 
 
Nel caso in cui il valore da inserire non sia 
presente nella lista è possibile aggiungerne uno 
nuovo, eseguendo un “doppio-click” all’interno 
del riquadro del campo. 
Verrà mostrata una finestra pop-up di conferma 
per l’inserimento di un nuovo valore all’interno 
della lista. Confermare cliccando sul tasto “SI”. 
 

 
Nella successiva finestra sarà sufficiente 
digitare il nuovo valore e confermare 
cliccando sul pulsante “CHIUDI”. 
 
 
 

A questo punto il nuovo valore sarà 
visualizzato e selezionabile all’interno 
della lista dei valori. 
 
 
 
 
 
La suddetta funzione, comunque, non è attiva su tutte le maschere. 

2.7 Campi checkbox 

I campi “checkbox” sono dei campi in cui non è possibile digitare alcun valore, ma 
possono essere solamente selezionati.  
Come mostrato nella figura di seguito riportata, sono 
composti da una parte descrittiva (sinistra) e da un 
quadrato che ne permette la selezione. 
 
Un campo non selezionato riporta un quadrato vuoto ( ), mentre in un campo selezionato 
viene aggiunto il simbolo di spunta ( ). Tale simbolo indica che il valore descritto nel 
campo è vero.  
Per attivare il simbolo di spunta è sufficiente cliccare all’interno del riquadro con il 
puntatore del mouse. La stessa operazione può essere effettuata per deselezionare un 
campo con il flag attivo. 
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2.8 Campi non modificabili – auto compilati 

Alcuni campi non sono modificabili, ossia, cliccando con il puntatore del mouse all’interno 
di essi, il programma non permetterà l’inserimento dei dati. Tali valori vengono calcolati 
direttamente dal sistema, in base a valori già presenti in altri campi. 

 
 
Non appena l’utente compila gli altri campi (modificabili) della maschera, il programma 
automaticamente calcola ed inserisce il rispettivo valore nei campi non modificabili. 
 

 

 

Campi 

auto 

compilati 
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2.9 I controlli 

Il programma dispone di una serie di controlli che si attivano automaticamente 
all’inserimento delle informazioni nelle maschere; essi servono per verificare che tutti i dati 
necessari ai calcoli del Piano Aziendale siano stati inseriti correttamente. Tali controlli 
vengono eseguiti quando l’utente effettua un salvataggio; possono essere bloccanti o non 
bloccati. I controlli bloccanti, in caso di errore, interrompono il proseguimento delle 
operazioni di compilazione, limitando l’accesso solamente alla maschera in cui sono stati 
riscontrati gli errori, obbligando l’utente alla loro correzione o all’annullamento. 
Gli errori non bloccanti, invece, mostrano un messaggio di avvertimento; sarà cura del 
compilatore decidere se lasciare i dati invariati oppure procedere con la loro correzione. 
Tali controlli sono visualizzati tramite una finestra pop-up contenente un “!” (punto 
esclamativo) di colore giallo e la descrizione del problema individuato. Tale messaggio 
viene mostrato a solo scopo informativo e non blocca le operazioni di inserimento dati.  
Sarà cura del compilatore decidere se lasciare il valore invariato oppure procedere con la 
correzione. I controlli bloccanti e non bloccanti sono indipendenti tra di loro, quindi, nel 
caso siano riscontrati errori di entrambi i tipi verranno visualizzate due finestre di pop-up. 
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2.10  Inserimento dei dati 

Premendo sul pulsante dedicato, si apre la finestra per l’inserimento dei dati del soggetto 
(persona fisica, giuridica o ente) che presenta il progetto. 
Sulla parte alta della finestra viene sempre riportato il nominativo o la ragione sociale 
dell’azienda richiedente. 
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Tali informazioni sono raggruppate in finestre successive tra di loro. Per spostarsi da una 
finestra ad un’altra, basta selezionare il riquadro indicante il tipo di finestra a cui si vuole 
accedere. 
 

 

2.11 Il campo progressivo annualità 

Tale campo è presente in tutte le maschere, ed indica l’anno solare a cui le informazioni 
inserite fanno riferimento. 

 
Il valore 0 (zero) rappresenta l’anno ante investimento, mentre il valore positivo “n”, 
invece, rappresenta la situazione futura che il soggetto prevede di ottenere negli anni 
successivi; in particolare “n” indica l’annualità del progetto a regime. Rispetto ai normali 
campi con elenco a discesa, in questo non sarà possibile aggiungere ulteriori valori 
rispetto a quelli che il sistema visualizza di default. 

2.12 Inserimento di più record in una maschera 

Ogni maschera può contenere più 
informazioni (record) dello stesso gruppo. Per 
esempio può contenere i dati di più annualità 
oppure dati relativi alla stessa annualità ma di 
prodotti differenti. Per inserire un nuovo 
record è necessario che all’interno della 
maschera siano presenti i dati di almeno un 
altro record. Occorrerà a questo punto 
premere il pulsante “nuovo record” come 
mostrato in figura. 
 

Il programma predisporrà la stessa finestra per 
l’inserimento di un nuovo gruppo di 
informazioni, aggiungendo un nuovo record 
all’interno del database 

2.13 Visualizzazione con possibilità di modifica di un record 

Per modificare o visualizzare i valori relativi ad 
uno specifico record di una determinata 
maschera, si può procedere in 2 modi differenti:  

• tramite lo scorrimento di tutti i record 
presenti nella maschera; 

• tramite la funzione cerca della maschera 
(solo nel caso in cui si conosce il valore 
da ricercare). 
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Per scorrere tutti i record basta utilizzare i pulsanti di scorrimento che sono presenti nella 
barra dei record. Per visualizzare il gruppo di informazioni successivo bisogna cliccare sul 
tasto “record successivo” come mostrato in figura. 
Non appena verrà fatta tale operazione la pagina verrà ricaricata con le informazioni 
memorizzate nel record successivo. 
Si può capire quanti record sono presenti all’interno della stessa maschera controllando 
l’indicatore posto sulla barra (nel caso della figura sopra riportata ci indica che stiamo 
visualizzando il record nr.1 di 3 record totali.) 
Per visualizzare un determinato record, utilizzando la funzione cerca, basterà inserire la 
parola da ricercare all’interno dello spazio posto sulla barra dei record, come mostrato 
nella figura successiva. 
 
 
 
 
E’ possibile inserire sia valori numerici (quindi anche le annualità) oppure valori 
alfanumerici. 
Il sistema automaticamente si sposterà sul record in cui è contenuto il valore trovato, 
evidenziandone il campo che corrisponde alla ricerca che stiamo effettuando. 
 
 
 

2.14 La sezione riepilogo all’interno della maschera 

Al fine di facilitare la lettura ed il controllo delle informazioni riportate nei diversi record 
all’interno di ciascuna maschera è stata prevista nella parte bassa della maschera stessa 
una sezione riepilogo. 
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Dopo aver terminato l’inserimento dei dati all’interno della maschera per il record 
desiderato (nel caso raffigurato viene compilato il secondo record per l’annualità post 
intervento in cui si prevede un incremento del numero di capi in produzione) è necessario 
premere il pulsante Invio della tastiera oppure selezionare il nuovo record vuoto al fine di 
consentire il trasferimento delle informazioni inserite nella sezione riepilogo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se ad esempio viene selezionato il nuovo record (il n. 3 nel caso raffigurato) le 
informazioni contenute nel record 2 saranno riportate nella sezione del riepilogo. 
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2.15 Eliminazione di un record 

Per procedere all’eliminazione di un record bisogna selezionare con il puntatore del mouse 
la barra verticale posta sulla sinistra della maschera, che diventerà di colore nero (come  
mostrato nella figura sotto riportata). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A questo punto premere il tasto “CANC” della tastiera. Il sistema visualizzerà un 
messaggio di conferma. 
 
 
 
 
 
 
 
Per proseguire, selezionare il tasto “SI” con il puntatore del mouse. 
Attenzione: come segnalato dal programma le eventuali cancellazioni di record 
comportano la perdita completa delle informazioni cancellate. 

2.16 Inserimento di un nuovo soggetto 

Per inserire un nuovo soggetto è sufficiente premere sul pulsante “nuovo record (vuoto)” 
posto nella barra dei record della finestra principale (come mostrato in figura). Il 
programma predisporrà le finestre per l’inserimento dei dati relativi al nuovo soggetto da 
inserire. 
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Inserendo la nuova azienda (es. Azienda Pallino) i record diventeranno nel complesso 2. 
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2.17 Chiusura della maschera 

Per chiudere la finestra “Anagrafica e stato patrimoniale” premere il pulsante 

 posto in fondo alla pagina; verrà visualizzata nuovamente la finestra 
principale contenente il menù delle operazioni eseguibili. 
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3 Le maschere per l’inserimento dei dati 

 
SEZIONE ANAGRAFICA 
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SEZIONE CONSISTENZA E DOTAZIONI 

 

Maschera Terreni: 
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Fabbricati: 
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Miglioramenti Fondiari: 
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Manodopera: 

 

 

 

 



 26 

Consistenza Bestiame: 
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Macchine: 

 

 

 

 

 



 28 

Colture Pluriennali: 

 

 

 

 



 29 

Altre Immobilizzazioni: 

 

 

 

 



 30 

Diritti di Produzione: 

 

 

 

 



 31 

Rimanenze: 
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Liquidità: 
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Fondi Accantonati: 
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SEZIONE PRODUZIONI E RICAVI 

 

Colture: 

 

 

 



 35 

Zootecnia: 
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Altre Produzioni: 
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ULS: 
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ULB: 

 

 

 



 39 

Ricavi Altre Attività: 

 

 

 



 40 

Integrazioni: 
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SEZIONE SPESE E PASSIVITA’ 

 

Spese Allevamenti: 
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Spese Colture: 

 

 

 

 



 43 

Spese Generali: 

 

 

 

 



 44 

Spese Assistenza tecnica: 
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Debiti a Breve: 

 

 

 

 



 46 

Debiti a Medio e Lungo Periodo: 
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SEZIONE GESTIONE STRAORDINARIA, FINANZIARIA E FISCALE 

 

Proventi e Perdite: 

 

 

 



 48 

Interessi: 
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Imposte e Tasse: 
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Ratei e Risconti: 
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SEZIONE ANTEPRIMA REPORT 

 

 

 


