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Nota del redattore: 
 
Nel presente manuale, il grassetto sottolineato (Esempio) indica un “pulsante 
di opzione”(interno al programma) che permette di accedere ad una sezione, 
o altresì di leggere, inserire o modificare i dati di una domanda in 
lavorazione. 
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COLLEGAMENTO CON IL PORTALE 
 

Per utilizzare l’applicazione, è necessario connettersi al portarle del SIAN al seguente indirizzo 
(URL): http://www.sian.it 
 
Una volta collegati, sarà possibile cliccare sulla voce Accedi all’area riservata, 
situata in alto a destra.  
 
Sarà necessario a questo punto inserire la propria user name (nome utente) e password  
e cliccare sul comando Login. In tal modo, si accederà alla pagina con tutti  
i servizi disponibili in base alle abilitazioni dell’utente. 
 
Per accedere all’applicazione “liquidazione Domande di pagamento”, sarà necessario posizionarsi  
sulla voce Liquidazione Domande di pagamento presente nell’area dei servizi AGEA. 

 
Da questo momento sarà possibile utilizzare l’applicazione di “Sviluppo Rurale”.    
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NOTE GENERALI 
 
 
Quanto riportato in seguito è da ritenersi applicabile in maniera generica su tutto il programma. 
 
Per qualunque pagina dell’applicazione, che preveda l’inserimento di dati, è prevista la funzione di 
salvataggio mediante il pulsante “OK” . 
 
Nel caso si tenti di spostarsi da una pagina ad un’altra dell’applicazione, senza aver salvato prima i 
dati immessi, il programma provvederà ad avvisare con un messaggio il rischio della perdita dei dati 
non ancora salvati. 
 
L’utente quindi avrà la possibilità di decidere se rimanere nella pagina attuale e memorizzare i dati, 
o uscire perdendo i valori immessi. 
 

 
 
 
In tutte le lista che trattano le domande, è possibile navigare utilizzando le varie opzioni presenti a 
video, che permettono di visualizzare la prima pagina della lista, andare indietro di una pagina, 
selezionare direttamente quella interessata, avanzare di una pagina, posizionarsi direttamente 
sull’ultima pagina. 
 
 
 
 
 
 
In qualunque momento si potrà tornare alla pagina precedente con il comando Indietro. 
 

 
 



AGEA 
 

ASR-AC3-COR Ed. 1 
Guida Operativa 
Procedura: Correttiva Domande 
Settore    : Sviluppo Rurale 

 6 - 75  

     
 
 
 

PRESENTAZIONE GENERALE 
 
La Gestione degli elenchi di pagamento  permette di mettere in pagamento le domande che hanno 
avuto un’istruttoria con esito positivo.  
In questa fase  si individuano i seguenti ruoli: 

• Revisore primo livello  (Ente Regionale); 
• Revisore secondo livello  (Ente Regionale); 
• Responsabile autorizzazione (Ente Regionale); 
• Responsabile autorizzazione (Regionale); 

 
Il Revisore primo livello effettua le seguenti operazioni   

• Seleziona un numero di domande da liquidare e crea un lotto. Di queste domande saranno 
estratte un campione pari al  5% che dovranno essere  revisionate. 

• Riceve i fascicoli delle domande estratte a campione dagli enti istruttori. 
• Verifica la correttezza e la completezza dell’istruttoria. 
• Compila la check-list (Scheda revisore) 
• Determina l’esito della revisione. 
• Propone la liquidazione delle domande al Revisore secondo livello (se previsto dalla regione 

di appartenenza dell’ente) oppure al Responsabile Autorizzazione o respinge le domande 
proposte dall’Ente istruttore. 

Le condizioni per liquidare o respingere un domanda sono le seguenti: 
1. Fino al 3% delle domande con esito negativo: le domande conformi al controllo e quelle 

non estratte a campione,  passano alla fase successiva, mentre le domande non conformi 
ritornano alla precedente fase istruttoria. 

2. Dal 3.01% al 6% di domande con esito negativo: il revisore ha la possibilità di scegliere 
se chiudere negativamente tutte le domande revisionate (comprese quelle non estratte a 
campione) o estrarre un  campione supplementare del 5% sulla totalità delle domande: 

 Se, a seguito del controllo supplementare, le domande con esito negativo risultano: 
• Inferiori al 3%: le domande conformi al controllo, nonché quelle non 

estratte a campione, passano alla fase successiva, mentre le domande non 
conformi ritornano alla precedente fase istruttoria; 

• Superiori al 3.01%: tutte le domande proposte in liquidazione (comprese 
quelle non estratte a campione) ritornano alla precedente fase istruttoria. 

Nel caso in cui non sarà possibile estrarre un ulteriore campione tutte le domande proposte 
in liquidazione (comprese quelle non estratte a campione) ritornano alla precedente fase di 
istruttoria. 

3. Superiore al 6.01%: tutte le domande proposte in liquidazione (comprese quelle non 
estratte a campione) ritornano alla precedente fase istruttoria. 

 
La figura del revisore secondo livello è facoltativa e dipende dalla scelta o meno delle regioni di 
effettuare un secondo controllo. Le regioni che aderiscono alla revisione di secondo livello 
dovranno stabile anche se effettuare il secondo controllo per 1 o più misure.  
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Le domande presenti in quei lotti dove è prevista la seconda revisione (regione e misura abilitate 
alla funzionalità di revisione secondo livello) potranno essere autorizzate al pagamento solamente 
se avranno avuto un esito positivo dal revisore di secondo livello.  
Negli altri casi, il responsabile autorizzazione  lavorerà direttamente le domande con revisore di 
primo livello positiva. 
Una precisazione: l’applicazione non permette ad una stessa persona  di effettuare l’Istruttoria, la 
revisione di primo livello e la revisione di secondo livello. E’ obbligatorio che i tre ruoli debbano 
essere assegnati a persone diverse.  
 
Il Revisore secondo livello effettua le seguenti operazioni   

• Prende in carico i lotti con revisione primo livello positiva ( Naturalmente nel lotto non 
saranno presenti le domande che hanno avuto una revisione primo livello negativa. Tali 
domande saranno rimesse in istruttoria). Per ogni lotto sarà estratto un campione pari al 5% 
di domande estratte a campione nella revisione di primo livello.  

• Riceve i fascicoli delle domande dai revisori primo livello. 
• Verifica la correttezza e la completezza dell’attività svolta dal revisore primo livello 
• Compila la check-list (Scheda Revisore secondo livello) 
• Determina l’esito della revisione di secondo livello. 
• Pone in liquidazione le domande o respinge le domande proposte dal revisore di primo 

livello direttamente all’istruttore. 
Le condizioni per liquidare o respingere un domanda sono le seguenti: 

1. Fino al 3% delle domande con esito negativo: le domande conformi al controllo, nonché 
quelle non estratte a campione,  sono approvate, mentre le domande non conformi ritornano 
alla precedente fase istruttoria; 

2. Dal 3.01% al 6% di domande con esito negativo: viene estratto un campione 
supplementare del 5% sulla totalità delle domande: 

 Se, a seguito del controllo supplementare, le domande con esito negativo risultano: 
• Inferiori al 3%: le domande conformi al controllo, comprese quelle non 

estratte a campione, sono approvate, mentre le domande non conformi 
ritornano alla precedente fase istruttoria; 

• Superiori al 3.01%: tutte le domande proposte in liquidazione (comprese 
quelle non estratte a campione) ritornano alla precedente fase istruttoria. 

Nel caso in cui non sarà possibile estrarre un ulteriore campione tutte le domande proposte 
in liquidazione (comprese quelle non estratte a campione) ritornano alla precedente fase di 
istruttoria. 

3. Superiore al 6.01%: tutte le domande proposte in liquidazione (comprese quelle non 
estratte a campione ) ritornano alla precedente fase istruttoria. 

 
Le domande che hanno avuto un esito negativo sia per la revisione di primo livello che per quella di 
secondo livello, dopo la stesura della nuova istruttoria, se inseriti in un nuovo lotto, saranno 
forzatamente messi a campione.  
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L’ Ente regionale Responsabile Autorizzazioni  lavora solo le domande i cui lotti hanno avuto 
una revisione di primo livello o di secondo livello positiva (regione e misura abilitate alla 
funzionalità di revisione secondo livello).  
Potrà effettuare le seguenti operazioni: 

1. Autorizza la domanda al pagamento. 
2. Revoca la domanda autorizzazione al pagamento. 

 
Non sarà possibile aprire di nuovo l’istruttoria di una domanda autorizzata al pagamento a meno 
che il pagamento sia stato revocato. 
Non sarà possibile revocare l’autorizzazione al pagamento per le domande prese in gestione dal 
responsabile  autorizzazione regionale. Sarà possibile invece revocare l’autorizzazione al 
pagamento per le domande prima prese in carico e successivamente revocate dal responsabile  
autorizzazione regionale. 
 
 
Il Regionale Responsabile Autorizzazioni  lavora solo le domande autorizzate dall’ente regionale 
responsabile autorizzazioni. Potrà effettuare le seguenti operazioni: 
 

1. Autorizzazione regionale al pagamento. 
2. Revoca autorizzazione regionale al pagamento. 

 
Le domande autorizzate a livello regionale potranno essere messe in liquidazione. 
Per le regioni che hanno come organismo pagatore Agea sarà previsto un ulteriore step di 
autorizzazione.   
Le richieste di autorizzazione e revoca saranno protocollate. Per ogni richiesta sarà fornito un pdf di 
stampa. 
 
 
Vediamo nel dettaglio le suddette funzioni: 
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REVISORE PRIMO LIVELLO 
 
L’ente revisione primo livello per la gestione della revisione avrà a disposizione le seguenti 
funzionalità: 
 

- Creazione lotto 
- Lavorazione domande a campione  
- Servizi  
 

Per  procedere con la revisione di primo livello, selezionare dal menù Principale, la voce 
Liquidazione Domande di pagamento. Si aprirà la seguente maschera: 
 

 
 
Cliccando sulla descrizione liquidazione domande di pagamento, si aprirà un menù a tendina 
dove sono riportati i sottomenu per accedere alle tre funzionalità. 
 



AGEA 
 

ASR-AC3-COR Ed. 1 
Guida Operativa 
Procedura: Correttiva Domande 
Settore    : Sviluppo Rurale 

 10 - 75  

     
 
 
 

 
 
 
 
 



AGEA 
 

ASR-AC3-COR Ed. 1 
Guida Operativa 
Procedura: Correttiva Domande 
Settore    : Sviluppo Rurale 

 11 - 75  

     
 
 
 
 
 

CREAZIONE LOTTO 
 
Selezionando Creazione lotto l’utente avrà la possibilità di inserire 1 o più domande in un unico 
lotto.   
 

 
 
Cliccando sulla voce relativa del sotto menu si aprirà la maschera di ricerca domande in proposta di 
pagamento. 
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RICERCA DOMANDE IN PROPOSTA DI PAGAMENTO 
 
 

 
 
Per facilitare la ricerca di una domanda, il programma mette a disposizione alcuni parametri di 
ricerca. 
E' possibile effettuare la ricerca per i seguenti campi, o combinazioni degli stessi:  

1. Numero domanda  
2. Codice fiscale  
3. Partita IVA  
4. Cognome  
5. Cognome e nome  
6. Cognome, nome e data di nascita  
7. Ragione sociale 
8. Campagna 
9. Ente  e Gruppo  
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Il Gruppo è un campo obbligatorio. Una volta selezionato l’Ente sarà possibile scegliere il Gruppo 
tramite una combo: 
 

 
 
Valorizzando uno dei campi messi a disposizione per la ricerca e cliccando il comando Cerca si 
potrà accedere alla maschera di Lista delle domande in Proposta di Pagamento.. 
Cliccando il comando Reimposta saranno valorizzati i campi con la precedente ricerca.   
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LISTA  DOMANDE IN PROPOSTA DI PAGAMENTO 
 

 
 
Per procedere con la creazione del lotto si devono selezionare più domande.  
Tramite il comando Seleziona Tutto tutte le domande visualizzate saranno selezionate. 
Tramite il pulsante Crea lotto  saranno estratta un numero di domande a campione pari al 5% con 
un minimo di 2 domande.   
 
Al termine dell’operazione sarà visualizzata   una pagina riepilogativa riportante l’esito 
dell’operazione,  il numero di domande inserite nel lotto, il numero di domande estratte a campione 
e il numero del lotto. 
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LAVORAZIONE DOMANDE A CAMPIONE 
 
Selezionando Lavorazione domande a campione l’utente revisore di primo livello  avrà la 
possibilità di compilare la check list  di revisione per tutte le domande estratte a campione di un 
lotto selezionato e di chiudere il lotto una volta revisionate tutte le domande.  
 

 
 
Cliccando sulla voce relativa del sotto menu si aprirà la maschera di lista dei lotti disponibili per 
essere lavorati.
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LISTA DEI LOTTI DISPONIBILI PER ESSERE LAVORATI 
 
 

 
 
Saranno visualizzati solamente i lotti da lavorare.  
 
NB: Un lotto è da lavorare quando non sono state  compilate tutte le check list di revisione primo 
livello per le domande estratte a campione o/e non è stato digitato il pulsante  chiudi lotto della 
maschera   lista delle domande estratte a campione. 
 
Una volta selezionato il lotto da lavorare e digitato il comando Selezione si aprirà la maschera di 
lista delle domande estratte a campione. 
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LISTA DELLE DOMANDE ESTRATTE A CAMPIONE 
 

 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti le informazioni relative al lotto precedentemente selezionato.  
Nella seconda sezione  sono elencate le domande estratte a campione presenti nel lotto selezionato. 
 
Il campo Revisione indica se è stata effettuata  la stampa della check list.  
Una volta stampata la check list (  campo Revisione =’si’) non sarà più possibile accedere alla 
pagina di compilazione check list. In questo caso sarà visualizzato il seguente messaggio: 
 

 
Se si necessità visualizzare una check list  già stampata accedere al sotto menù Servizi (di seguito 
descritto). 
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Selezionando una domanda la cui check list non è stata stampata e selezionando il comando 
Seleziona sarà visualizzata la pagina  di compilazione check list (di seguito descritta). 
 
Per poter chiudere un lotto è necessario che per tutte le domande estratte a campione sia stata 
effettuata la revisione. Se questa condizione non è rispettata, selezionando il comando Chiudi 
Lotto sarà visualizzato il seguente messaggio: 
 

 
 
Se l’ente revisore di primo livello della domanda selezionata è la stessa persona che ha effettuato 
l’Istruttoria  sarà visualizzato il seguente messaggio: 
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Se per tutte le domande estratte a campione è stata effettuata la stampa della check list,  
selezionando il comando Chiudi Lotto sarà visualizzata una pagina di riepilogo esito del lotto. 
 
Come abbiamo già detto nella sezione Presentazione Generale in base alla percentuale di revisioni 
con esito negativo, le domande del lotto lavorato prenderanno strade diverse e quindi nella 
maschera di riepilogo esiti saranno visualizzate informazioni diverse. 
 

• Se la percentuale delle domande revisionate negative è entro il 3% sarà visualizzato un 
messaggio di esito  della revisione positivo e  ricordando che le domande a cui è stato 
imputato un esito negativo torneranno comunque nella fase d’istruttoria. 

 

 
• Se la percentuale delle domande revisionate negative è  tra il 3,01 ed il 6% oltre a un 

messaggio informativo di esito della revisione negativo sarà chiesto all’utente di scegliere 
tra una seconda campionatura (pulsante Estrazione secondo campione) o di riportare tutte 
le domande presenti nel lotto in istruttoria (pulsante Rifiuta lotto). 

 
 
I due pulsanti saranno sempre attivi anche nel caso in cui non sono presenti delle domande 
per l’estrazione della seconda campionatura. Se viene selezionato il pulsante   Estrazione 
secondo campione apparirà un alert informativo di impossibilità a procedere.  
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• Se la percentuale delle domande revisionate negative è oltre il 6,01 sarà visualizzato un 

messaggio di esito  globale della revisione negativo, ricordando che tutte le domande 
torneranno comunque nella fase d’istruttoria. 
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COMPILAZIONE CHECK LIST REVISORE 
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La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono presenti le informazioni relative ai controlli amministrativi da sistema.  
In questa sezione l’utente non può modificare alcun dato.  
 
Nella seconda sezione  sono presenti le informazioni relativi ai controlli amministrativi del revisore. 
L’utente può compilare tutte le informazioni per la revisione e nella sua destra ha anche indicato i 
valori inseriti dall’ente istruttore nella checklist di istruttoria. 
I campi di questa sezione sono obbligatori. 
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Nella  terza sezione sono presenti le informazioni relative ai controlli in loco.  Il revisore non è 
abilitato a modificare alcun dato.  
 
Nella  quarta  sezione sono presenti le informazioni relative all’esito dell’istruttoria secondo il 
revisore. La data verbale revisione indica la data di quando è stato inserito l’esito dell’istruttoria da 
parte del revisore.  
Nel riquadro sottostante sono riportate anche le informazioni sull’esito definitivo dell’istruttoria 
dato dall’ente istruttore. 
 
Nella  quinta  sezione sono presenti più sottosezioni: 
La prima sottosezione è  relative alla proposta di liquidazione. Il revisore non è abilitato a 
modificare alcun dato.  
La seconda  sottosezione è  relative all’applicazione delle riduzione/esclusione. E’ obbligatorio 
scegliere se applicare o no la riduzione/ esclusione. A destra della sottosezione è riportato il valore 
dichiarato nella fase di istruttoria dall’ente istruttore.    
La terza sottosezione è  relative all’esito globale della revisione. In questa sezione l’unico campo 
editabile è l’esito finale della revisione. La Data verbale della revisione  sarà impostata 
automaticamente con la data odierna.  
 
Selezionando il pulsante Salva saranno memorizzate le informazioni digitate.  
 
Se i valori dei dati relativi a Completezza documentazione specifica, Rispetto impegni Sviluppo 
Rurale/Bando regionale, Rispetto criteri ammissibilità Sviluppo Rurale/Bando regionale, 
Presentazione nei termini documentazione integrativa, Completezza documentazione integrativa e 
Completamento controlli sono impostati a NO e l’esito della Istruttoria di primo livello è impostato  
a positivo sarà visualizzato il seguente messaggio bloccante: 
 

 
 
Se i valori Completezza documentazione specifica, Rispetto impegni Sviluppo Rurale/Bando 
regionale, Rispetto criteri ammissibilità Sviluppo Rurale/Bando regionale, Presentazione nei 
termini documentazione integrativa, Completezza documentazione integrativa, Completamento 
controlli e Applicazione riduzioni/esclusioni dell’istruttoria della revisione di primo livello non 
coincidono l’istruttoria e l’esito della revisione è positivo sarà visualizzato il seguente messaggio: 
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Come già precedentemente detto si potrà accedere e modificare la check list  di revisione solo se 
non si è selezionato il pulsante Fine Revisione.  Quindi prima di digitare questo pulsante si DEVE 
ESSERE SICURI che la check list compilata sia corretta. 
Una volta selezionato il pulsante  Fine Revisione si aprirà il pdf relativo alla stampa della check 
list.  
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SERVIZI 
 
Selezionando Servizi  l’utente avrà la possibilità di ristampare le check list di revisione delle 
domande estratte a campione. 
 

   
 
Saranno visualizzati tutti i lotti creati dall’ente revisore di primo livello, compresi quelli presi in 
carico dal revisore  di secondo livello. In questo modo il revisore di primo livello può ristampare in 
qualsiasi momento la check list di una domanda estratta a campione da lui compilata.  
Selezionando la voce Servizi sarà visualizzata la pagina con l’elenco dei lotti lavorati o da lavorare 
da parte del revisore: 
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L’ultimo campo della lista indica lo stato del lotto.   
Selezionando una domanda e cliccando sul pulsante Seleziona sarà visualizzata la pagina del 
dettaglio del lotto: 
 

 
 
La pagina è formata da più sezioni: 
Nella prima sezione sono riportati i dati relativi al lotto. 
Nella seconda sezione è riportato l’elenco delle domande presenti nel lotto. 
 
Selezionando una domanda  e cliccando sul pulsante Ristampa  sarà visualizzata la check list del 
revisore precedentemente stampata: 
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Se per una domanda,  il revisore non ha ancora effettuato la stampa della check list  della revisione, 
il pulsante sel sarà inibito.  
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REVISORE SECONDO LIVELLO 
 
L’ente revisione di secondo livello per la gestione della revisione avrà a disposizione le seguenti 
funzionalità: 
 

- Presa in carico del lotto 
- Lavorazione domande a campione  
- Servizi   

 
Per  procedere con la fase di controllo della revisione di secondo livello, selezionare dal menù 
Principale, la voce Liquidazione Domande di pagamento. Si aprirà la seguente maschera: 
 

 
 
Cliccando sulla descrizione liquidazione domande di pagamento, si aprirà un menù a tendina 
dove sono riportati i sottomenù per accedere alle tre funzionalità. 
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PRESA IN CARICO DEL LOTTO 
 
Selezionando Presa in carico del lotto l’utente avrà la possibilità di prendere in carico i lotti chiusi 
positivamente dal revisore di primo livello. 
 

 
 
 
LISTA DEI LOTTI DISPONIBILI PER ESSERE LAVORATI 
 

 
 
 
Saranno visualizzati solamente i lotti da lavorare ovvero quei lotti chiusi con esito positivo dal 
revisore di primo livello e non ancora presi in carico.  
 
Se per il lotto selezionato non è stata prevista la revisione di secondo livello (regione e misura non 
autorizzate) sarà visualizzato il seguente messaggio: 
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Selezionando il lotto interessato e  il pulsante Presa in Carico, il software provvederà all’estrazione 
di un campione pari al 5% delle domande presenti nel lotto. 
A fine operazione sarà visualizzata una pagina riepilogativa : 

 
La pagina visualizzerà il totale delle domande presenti  nel lotto, il totale delle domande estratte a 
campione e il numero del lotto, l’ufficio e il gruppo di  appartenenza. 
Le domande campionate dovranno essere ricontrollate dal revisore di secondo livello tramite la 
funzionalità Lavorazione domande a campione. 
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LAVORAZIONE DOMANDE A CAMPIONE 
 
Selezionando Lavorazione domande a campione l’utente avrà la possibilità di lavorare i lotti 
precedentemente presi in carico e ancora non chiusi.  
 

 
 
Cliccando sulla voce relativa del sotto menù si aprirà la maschera di lista dei lotti disponibili per 
essere lavorati.



AGEA 
 

ASR-AC3-COR Ed. 1 
Guida Operativa 
Procedura: Correttiva Domande 
Settore    : Sviluppo Rurale 

 38 - 75  

     
 
 
 
 
LISTA DEI LOTTI DISPONIBILI PER ESSERE LAVORATI 
 
 

 
 
Saranno visualizzati solamente i lotti da lavorare.  
 
NB: Un lotto è da lavorare quando non sono state  compilate tutte le check list del revisore  di 
secondo livello per le domande estratte a campione o/e non è stato digitato il pulsante  chiudi lotto 
della maschera   lista delle domande estratte a campione. 
 
Una volta selezionato il lotto da lavorare e digitato il comando Selezione si aprirà la maschera di 
lista delle domande estratte a campione. 
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LISTA DELLE DOMANDE ESTRATTE A CAMPIONE 
 

 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti le informazioni relative al lotto precedentemente selezionato.  
Nella seconda sezione  sono elencate le domande estratte a campione presenti nel lotto selezionato. 
 
Il campo Revisione indica se è stata effettuata  la stampa della check list di secondo livello.  
Una volta stampata la check list (  campo Revisione =’si’) non sarà più possibile accedere alla 
pagina di compilazione check list. In questo caso sarà visualizzato il seguente messaggio: 
 

 
Se si necessità visualizzare una check list  già stampata accedere al sotto menù Servizi (di seguito 
descritto). 
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Selezionando una domanda la cui check list non è stata stampata e selezionando il comando 
Seleziona sarà visualizzata la pagina  di compilazione check list (di seguito descritta). 
 
 
Per poter chiudere un lotto è necessario che per tutte le domande estratte a campione sia stata 
effettuata la revisione di secondo livello. Se questa condizione non è rispettata, selezionando il 
comando Chiudi Lotto sarà visualizzato il seguente messaggio: 
 

 
 
Se l’ente revisore di secondo  livello della domanda selezionata è la stessa persona che ha effettuato 
l’Istruttoria  sarà visualizzato il seguente messaggio: 
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Se l’ente revisore di secondo  livello della domanda selezionata è la stessa persona che ha effettuato 
la revisione di primo livello  sarà visualizzato il seguente messaggio: 

 
In entrambi i casi non sarà permessa la lavorazione della domanda. 
 
Se per tutte le domande estratte a campione è stata effettuata la stampa della check list di secondo 
livello,  selezionando il comando Chiudi Lotto sarà visualizzata una pagina di riepilogo esito del 
lotto. 
 
Come abbiamo già detto nella sezione Presentazione Generale in base alla percentuale di revisioni 
con esito negativo, le domande del lotto lavorato prenderanno strade diverse e quindi nella 
maschera di riepilogo esiti saranno visualizzate informazioni diverse. 
 

• Se la percentuale delle domande revisionate negative (di secondo livello) è entro il 3% sarà 
visualizzato un messaggio di esito  della revisione di secondo livello positivo e  ricordando 
che le domande a cui è stato imputato un esito negativo (di secondo livello) torneranno 
comunque nella fase d’istruttoria. 

 

 
 

• Se la percentuale delle domande revisionate negative (di secondo livello) è  tra il 3,01 ed il 
6% oltre a un messaggio informativo di esito della revisione negativo (di secondo livello) 
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sarà chiesto all’utente di scegliere tra una seconda campionatura (pulsante Estrazione 
seconda campionatura) o di riportare tutte le domande presenti nel lotto in istruttoria 
(pulsante Rifiuta lotto). 

 
• Se la percentuale delle domande revisionate negative (di secondo livello)  è oltre il 6,01 sarà 

visualizzato un messaggio di esito  globale della revisione negativo, ricordando che tutte le 
domande torneranno comunque nella fase d’istruttoria. 
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COMPILAZIONE CHECK LIST REVISORE SECONDO LIVELLO 
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La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima riga  sono presenti i dati relativi alla check list del revisore di primo livello. In questa 
sezione è presente il codice protocollo del gista e il pulsante Check List revisore. Selezionando il 
pulsante Check List revisore  il revisore di secondo livello potrà visualizzare il pdf del revisore di 
primo livello. 
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Nella  prima  sezione sono presenti le informazioni relative ai controlli amministrativi da sistema.  
In questa sezione l’utente non può modificare alcun dato.  
 
Nella secondo sezione  sono presenti le informazioni relativi ai controlli amministrativi del revisore 
di secondo livello. 
L’utente può compilare tutte le informazioni per la revisione. Nella sua destra sono riportati i valori 
che il funzionario revisore di primo livello ha inserito nella relativa check list. 
I campi di questa sezione sono obbligatori. 
 
Nella  terza sezione sono presenti le informazioni relative ai controlli in loco.  Il revisore di secondo 
livello non è abilitato a modificare alcun dato.  
 
Nella  quarta  sezione sono presenti le informazioni relative all’esito dell’istruttoria secondo il 
revisore di secondo livello. La data verbale revisione indica la data di quando è stato inserito l’esito 
dell’istruttoria da parte del revisore di secondo livello.  
Nel riquadro sottostante sono riportate anche le informazioni sull’esito definitivo dell’istruttoria 
dato dal funzionario revisore di primo livello. 
 
Nella  quinta  sezione sono presenti più sottosezioni: 
La prima sottosezione è  relative alla proposta di liquidazione. Il revisore di secondo livello non è 
abilitato a modificare alcun dato.  
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La seconda  sottosezione è  relative all’applicazione delle riduzione/esclusione. E’ obbligatorio 
scegliere se applicare o no la riduzione/ esclusione. A destra della sottosezione è riportato il valore 
dichiarato nella fase di revisione da parte del funzionario revisore di primo livello. 
La terza sottosezione è  relative all’esito globale della revisione di secondo livello. In questa sezione 
l’unico campo editabile è l’esito finale della revisione di secondo livello. La Data verbale della 
revisione  di secondo livello sarà impostata automaticamente con la data odierna.  
 
Selezionando il pulsante Salva saranno memorizzate le informazioni digitate.  
 
Se i valori dei dati relativi a Completezza documentazione specifica, Rispetto impegni Sviluppo 
Rurale/Bando regionale, Rispetto criteri ammissibilità Sviluppo Rurale/Bando regionale, 
Presentazione nei termini documentazione integrativa, Completezza documentazione integrativa e 
Completamento controlli sono impostati a NO e l’esito della Istruttoria di primo livello è impostato  
a positivo sarà visualizzato il seguente messaggio bloccante: 
 

 
 
 
 
Se i valori Completezza documentazione specifica, Rispetto impegni Sviluppo Rurale/Bando 
regionale, Rispetto criteri ammissibilità Sviluppo Rurale/Bando regionale, Presentazione nei 
termini documentazione integrativa, Completezza documentazione integrativa, Completamento 
controlli e Applicazione riduzioni/esclusioni dell’istruttoria della revisione di primo livello non 
coincidono l’istruttoria e l’esito della revisione è positivo sarà visualizzato il seguente messaggio: 

 
 
 
Come già precedentemente detto si potrà accedere e modificare la check list  del revisione di 
secondo livello solo se non si è selezionato il pulsante Fine Revisione.  Quindi prima di digitare 
questo pulsante si DEVE ESSERE SICURI che la check list compilata sia corretta. 
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Una volta selezionato il pulsante  Fine Revisione si aprirà il pdf relativo alla stampa della check list 
di secondo livello. 
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SERVIZI 
 
Selezionando Servizi  l’utente avrà la possibilità di ristampare le check list delle revisioni di 
secondo livello delle domande estratte a campione. 
 
  

 
 
Saranno visualizzati tutti i lotti presi in carico dall’ente revisore di secondo livello. In questo modo 
il revisore di secondo livello può ristampare in qualsiasi momento la check list di una domanda 
estratta a campione da lui compilata.  
Selezionando la voce Servizi sarà visualizzata la pagina con l’elenco dei lotti lavorati o da lavorare 
da parte del revisore di secondo livello: 

 
 
 
L’ultimo campo della lista indica lo stato del lotto.   
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Selezionando una domanda e cliccando sul pulsante Seleziona sarà visualizzata la pagina del 
dettaglio del lotto: 
 

 
 
La pagina è formata da più sezioni: 
Nella prima sezione sono riportati i dati relativi al lotto. 
Nella seconda sezione è riportato l’elenco delle domande presenti nel lotto. 
 
Selezionando una domanda  e cliccando sul pulsante Ristampa  sarà visualizzata la check list del 
revisore di secondo livello precedentemente stampata: 
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Se per una domanda,  il revisore di secondo livello non ha ancora effettuato la stampa della check 
list  della revisione, il pulsante sel sarà inibito.  
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Ente Regionale Responsabile Autorizzazioni   
 
L’ente regionale responsabile autorizzazioni al pagamento avrà a disposizione le seguenti 
funzionalità: 
 

- Autorizza al pagamento 
- Revoca autorizzazione al pagamento 
 

 

 
 

AUTORIZZAZIONE AL PAGAMENTO 
 
Selezionando Autorizzazione al pagamento l’utente avrà la possibilità di autorizzare 1 o più 
domande al pagamento. Tali domande potranno essere lavorate da un responsabile regionale per una 
ulteriore autorizzazione a livello di regione. 
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Cliccando sulla voce relativa del sotto menu si aprirà la maschera di ricerca domande da 
autorizzare.  
 
RICERCA DOMANDE DA AUTORIZZARE. 
 
 

 
 
Per facilitare la ricerca di una domanda, il programma mette a disposizione alcuni parametri di 
ricerca. 
E' possibile effettuare la ricerca per i seguenti campi, o combinazioni degli stessi:  

1. Numero domanda  
2. Codice fiscale  
3. Partita IVA  
4. Cognome  
5. Cognome e nome  
6. Cognome, nome e data di nascita  
7. Ragione sociale 
8. Campagna 
9. Ente  e Gruppo  
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Il Gruppo è un campo obbligatorio. Una volta selezionato l’Ente sarà possibile scegliere il Gruppo 
tramite una combo: 
 

 
 
Per la misura F e 2078 e Pagamenti Agroambientali e Benessere Animali sarà possibile ricercare le 
domande anche per la tipologia di aiuto (tramite combo): 

 
Valorizzando uno dei campi messi a disposizione per la ricerca e cliccando il comando Cerca si 
potrà accedere alla maschera di Lista domande autorizzabili al pagamento. 
Cliccando il comando Reimposta saranno valorizzati i campi con la precedente ricerca.   
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LISTA  DOMANDE AUTORIZZABILI AL PAGAMENTO 
 

 
 
Saranno visualizzate tutte le domande di competenza dell’Ente regionale che hanno avuto una 
revisione (di primo o di secondo livello in base alla regione di competenza) positiva. 
Per procedere con l’autorizzazione  si devono selezionare 1 o più domande.  
Tramite il pulsante Autorizza  le domande potranno essere lavorate a livello regionale per 
un’ulteriore autorizzazione al pagamento. 
L’Ente regionale potrà revocare l’autorizzazione al pagamento di una domanda precedentemente 
autorizzata finché la domanda non viene autorizzata al pagamento dalla regione. 
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REVOCA AUTORIZZAZIONE AL PAGAMENTO 
 
Selezionando Revoca autorizzazione al pagamento l’utente avrà la possibilità di revocare 
l’autorizzare di 1 o più domande. Una volta revocate le domande non potranno essere lavorate da un 
responsabile regionale. Inoltre non sarà possibile revocare domande che hanno avuto 
un’autorizzazione dalla regione.  
 

 
 
Cliccando sulla voce relativa del sotto menu si aprirà la maschera di ricerca domande da revocare.  
 
 
RICERCA DOMANDE DA REVOCARE. 
 
 

 
 
Per facilitare la ricerca di una domanda, il programma mette a disposizione alcuni parametri di 
ricerca. 
E' possibile effettuare la ricerca per i seguenti campi, o combinazioni degli stessi:  
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1. Numero domanda  
2. Codice fiscale  
3. Partita IVA  
4. Cognome  
5. Cognome e nome  
6. Cognome, nome e data di nascita  
7. Ragione sociale 
8. Campagna 
9. Ente  e Gruppo  

 
 
Il Gruppo è un campo obbligatorio. Una volta selezionato l’Ente sarà possibile scegliere il Gruppo 
tramite una combo: 
 

 
 
Per la misura F e 2078 e Pagamenti Agroambientali e Benessere Animali sarà possibile ricercare le 
domande anche per la tipologia di aiuto (tramite combo): 

 
 
Valorizzando uno dei campi messi a disposizione per la ricerca e cliccando il comando Cerca si 
potrà accedere alla maschera di Lista domande revocabili dalla liquidazione. 
Cliccando il comando Reimposta saranno valorizzati i campi con la precedente ricerca.   
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LISTA  DOMANDE REVOCABILI DALLA LIQUIDAZIONE. 
 

 
 
Per procedere con la revoca  si devono selezionare 1 o più domande.  
Nella lista delle domande da revocare saranno visualizzate anche le domande autorizzate dalla 
regione. In questo caso il campo di selezione sarà inibito e nella colonna Autorizzazione Regionale 
sarà impostato con SI. 
Tramite il pulsante Revoca  le domande non saranno più lavorabili dall’ente regionale. Per 
procedere alla loro liquidazione l’ente regionale dovrà effettuare di nuovo l’autorizzazione al 
pagamento.  
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 Regionale Responsabile Autorizzazioni   
 
Il regionale responsabile autorizzazioni al pagamento avrà a disposizione le seguenti funzionalità: 
 

- Autorizzazione regionale al pagamento 
- Revoca autorizzazione regionale al pagamento 
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AUTORIZZAZIONE REGIONALE AL PAGAMENTO 
 
Selezionando Autorizzazione regionale al pagamento l’utente regionale avrà la possibilità di 
approvare  le domande selezionate al pagamento. Ogni elenco creato sarà protocollato e sarà creata 
una stampa con l’elenco delle domande autorizzate. 
 

 
Cliccando sulla voce relativa del sotto menu si aprirà la maschera di ricerca domande da 
autorizzare.  
 
 
RICERCA DOMANDE AUTORIZZABILI AL PAGAMENTO. 
 
 

 
 
Per facilitare la ricerca di una domanda, il programma mette a disposizione alcuni parametri di 
ricerca. 
E' possibile effettuare la ricerca per i seguenti campi, o combinazioni degli stessi:  

1. Numero domanda  
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2. Codice fiscale  
3. Partita IVA  
4. Cognome  
5. Cognome e nome  
6. Cognome, nome e data di nascita  
7. Ragione sociale 
8. Campagna 
9. Ente  e Gruppo  
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Per quanto riguarda l’Ente sarà possibile scegliere un ente o tutti gli enti appartenenti alla regione 
dell’utente connesso. Il Gruppo è un campo obbligatorio. Una volta selezionato l’Ente sarà possibile 
scegliere il Gruppo tramite una combo: 
 

 
 
Per la misura F e 2078 e Pagamenti Agroambientali e Benessere Animali sarà possibile ricercare le 
domande anche per la tipologia di aiuto (tramite combo): 
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Inoltre l’utente regionale potrà scegliere di ordinare la lista delle domande da autorizzare per 
denominazione  o per data autorizzazione ente (selezionabile tramite combo): 

 
 
Valorizzando uno dei campi messi a disposizione per la ricerca e cliccando il comando Cerca si 
potrà accedere alla maschera di Lista domande autorizzabili al pagamento. 
Cliccando il comando Reimposta saranno valorizzati i campi con la precedente ricerca. 
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LISTA  DOMANDE AUTORIZZABILI AL PAGAMENTO 
 

 
 
La lista sarà visualizzata in base all’ordinamento precedentemente selezionato. 
Per procedere con l’autorizzazione  si devono selezionare 1 o più domande.  
Tramite il pulsante Seleziona tutto  saranno selezionate tutte le domande presenti nella pagina. Una 
volta selezionato sarà attivo il pulsante Deseleziona tutto. Selezionando questo ultimo nessuna 
domanda presente nella pagina sarà selezionata. 
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Tramite il pulsante Autorizza  le domande selezionate saranno protocollate.  
Prima di procedere con la protocollazione sarà visualizzato il seguente  messaggio  

 
 
Se si seleziona OK le domande saranno protocollate, altrimenti non sarà effettuata alcuna 
operazione. 
Di seguito è riportata la stampa della protocollazione. 
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Le domande autorizzate potranno essere messe in liquidazione. 
Per le regioni che hanno come organismo pagatore Agea sarà previsto un ulteriore step di 
autorizzazione.   
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REVOCA AUTORIZZAZIONE AL PAGAMENTO 
 
Selezionando Revoca autorizzazione regionale al pagamento l’utente regionale avrà la possibilità 
di revocare l’autorizzare di 1 o più domande. Una volta revocate le domande per poter essere messe 
in liquidazione dovranno essere di nuovo autorizzate dalla regione. Inoltre non sarà possibile 
revocare domande prese in carico da Agea (per quelle regioni che hanno Agea come organismo 
pagatore).  
 

 
 
Cliccando sulla voce relativa del sotto menu si aprirà la maschera di ricerca domande da revocare.  
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RICERCA DOMANDE DA REVOCARE. 
 
 

 
 
Per facilitare la ricerca di una domanda, il programma mette a disposizione alcuni parametri di 
ricerca. 
E' possibile effettuare la ricerca per i seguenti campi, o combinazioni degli stessi:  

1. Numero domanda  
2. Codice fiscale  
3. Partita IVA  
4. Cognome  
5. Cognome e nome  
6. Cognome, nome e data di nascita  
7. Ragione sociale 
8. Campagna 
9. Ente  e Gruppo  

 
 
Per quanto riguarda l’Ente sarà possibile scegliere un ente o tutti gli enti della regione. Il Gruppo è 
un campo obbligatorio. Una volta selezionato l’Ente sarà possibile scegliere il Gruppo tramite una 
combo: 
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Per la misura F e 2078 e Pagamenti Agroambientali e Benessere Animali sarà possibile ricercare le 
domande anche per la tipologia di aiuto (tramite combo): 

 
Inoltre l’utente regionale potrà scegliere di ordinare le domande da autorizzare per denominazione  
o per data autorizzazione ente (selezionabile tramite combo): 
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Valorizzando uno dei campi messi a disposizione per la ricerca e cliccando il comando Cerca si 
potrà accedere alla maschera di Lista domande revocabili dalla liquidazione. 
Cliccando il comando Reimposta saranno valorizzati i campi con la precedente ricerca.   
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LISTA  DOMANDE REVOCABILI DALLA LIQUIDAZIONE. 
 

 
La lista sarà visualizzata in base all’ordinamento precedentemente selezionato. 
Per procedere con la revoca  si devono selezionare 1 o più domande.  
Tramite il pulsante Seleziona tutto  saranno selezionate tutte le domande presenti nella pagina. Una 
volta selezionato sarà attivo il pulsante Deseleziona tutto. Selezionando questo ultimo nessuna 
domanda presente nella pagina sarà selezionata. 
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Per procedere alla loro liquidazione la regionale dovrà effettuare di nuovo l’autorizzazione al 
pagamento.  
Anche per la fase di revoca le domande selezionate saranno protocollate. DI seguito la stampa di 
revoca: 
 

 
 
 
 
 
 


